MINISTERIO DE SALUD
Hospital Nacional “Des de Maye”

Lima, .)3... de Novmmbie de 2021

VISTOS: E! Expediente N° 27568 y los Informe Nros. 1644-2021-OL-HNDM y 1987-2021-OL-ETCP.123-
HNDM, del Jefe de ia Oficina de Logistica, que solicita Ia aprobacién de la Directiva Administrativa para la

Toma de Inventario Fisico General de los bienes muebles patrimoniales de propiedad, planta y equipo del
Hospital Nacional Dos de Maye”, con cierre al 31-12-2021.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 121°, del Capitulo V, del Titulo I, del Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, vigente
por la Unica Disposicion Complementaria Derogatoria, del Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA,
Reglamento de la Ley 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, establece que el
lnventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes muebles
con que cuenta cada entidad a una determinada fecha, con ef fin de verificar la existencia de los bienes,
contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias.que pudieran existir y proceder a
las regularizaciones que correspondan: y, dicho inventario se efectuara en forma anua! Y en todas las
entidades, con fecha de cierre al 31 de diciernbre del afio inmediato anterior al de su presentacion, debiendo
ser remitidos a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales el Informe Final de Inventario y el Acta de
Conciliacién;

Que, el numeral 6.7.3.1 de Ja Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
: 1Estatales” aprobada con Resolucion N° 046-2015/SBN, define la toma de inventario como el procedimiento
gue consiste en verificar fisicamente, codHicar v registrar los bienes con los que cuenta fa entidad a2 una
determinada fecha, con el fin de comprobar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el
registro contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que
correspondan. El inventaric mobiliario debe estar acorde con ef Médulo Muebles del SINABIP,
comprendiendo la relacion detallada de las caracteristicas y valorizada de los bienes;

; Que, mediante Informe N° 112-2021-ETCBP-OL-HNDM, Ja Coordinadora del Equipo de Trabajo de Control
/ de Bienes Patrimoniales, remite a la Oficina de Logistica el Informe Técnico N° 09-2021-ETCBP-OL-HNDM
y el Proyecto de la Directiva Administrativa, denominada Directiva para fa Toma de Inventario Fisico General
de los Bienes Muebles Patrimoniales de Propiedad, Planta y Equipo del Hospital Nacional Dos de Mayo,
que constituyen patrimonio Institucional, vy las que se encuentren en otras entidades por razones
justificadas; correspondiente al cierre del ejercicio presupuesta 2021, gue permita cbtener una informacion
real de los bienes musbles de la Entidad; :

»,&06*‘51‘7;:@\ Que, mediante informes Nros. 1644-2021-QOL-HNDM y 1987-2021-OL-ETCP,123-HNDM, el Jefe de la
£ g Conirol ﬂ Oficina de Logistica, eleva a la Oficina Ejecutiva de Administracion del HNDM, el proyecto de la Directiva
b enes o &f Administrativa para la Toma de Inventario Fisico General de los Bienes Muebles Patrimoniales de
ipw <5/ Propiedad, Planta y Equipo del Hospital Nacional Dos de Mayo, para su aprobacion mediante resolucion,
%" adoptando criterios uniformes en aplicacion a los principios de racionalidad y funcionalidad concordantes

con lo gue establece las normas legales vigentes para el caso; : :
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hue, en consecuencia a efectos de normar el procedimiento para realizar la toma de inventario fisico de los
bienes muebles e Inmueble del Hospital Nacional Dos de Mayo, con proposito de tener un inventario real,

conocer el estado de conservacion, la existencia de bienes para ser dados de baja y conocer los bienes en

calidad de sobrantes y fallantes, resulta pertinente aprobar la Directiva Administrativa para la Toma de
Inventario Fisico General de los Bienes Muebles Patrimoniales de Propiedad, Planta y Equipo del Hospital
Nacional Dos de Mayo”, mediante el acto resolutivo respectivo;

Con el visado de la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica y el Jefe de Ia Oficina de Logistica del Hospital
Nacional Dos de Mayo; v,

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital Nacional Dos
de Mayo, aprobado con Resoclucion Ministerial N° 896-2008-MINSA, Resolucién Jefatural N°® 028-
2017/1GSS, que designa Director Ejecutivo de [a Oficina Ejecutiva de Administracién del Hospital Nacional
Dos de Mayo, y en uso de la facultad conferida mediante Resolucion Directoral N° 001-2021/0/HNDM,

SE RESUELVE:

Articulo Primero. - Aprobar la Directiva Administrativa N° 04-2021-OEA/HNDM - “Directiva para la Toma
de Inventario Fisico General de los Bienes Muebles Patrimoniales de Propiedad, Planta y Equipo de}
Hospital Nacional Dos de Mayo”, con cierre al 31 de diciembre de 2021, que consta de 24 folios y forma
parte integrante de la presente Resolucion.

Articuie Segundo.- Encargar a la Oficina de Estadistica e Informatica, publicar la presente Resolucién en
el portal web del Hospital Nacional "Dos de Mayo”.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

MUINISTERIO § oL
HESPITAL NACIOMAY MAYO"

JOLIO_JOLL MAYEGIEG ARARAKS
__Director Elecutive de?cf KAk
Oficina Ejecutiva de Administracion

C.c. OEA, OAJ, OL, ECBP, GCI, OE.
JIMA/CHAA/DMAad.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 04 -HNDM/CEA-2021

“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE iINVENTARIO FISICO GENERAL DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE
PROPIEDAD, PLANTA y EQUIPC DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYQ”

FINALIDAD

1.1 Establecer procedimientos uniformes para el proceso de toma del inventario
fisico de bienes patrimoniales de Propiedad, Planta y Equipo.

1.2 Comprobar la existencia fisica, estado de conservacion y ubicacion de los
bienes y comprobar el resultado con el registro contable, investigando las
diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que
corresponda. :

1.3 Obtener la informacidon que garantice la consistencia de las cuentas
patrimoniales de los Estados Financieros de la Entidad.

OBJETIVOS

2.1 Objetivo General

Establecer el procedimiento para efectuar la toma del Inventario Fisico de los
Bienes Patrimoniales de Propiedad, Planta y Equipo, en adelante (PPE)
constituidos por Terrenos, Edificios, Maquinarias, Vehiculos, Mobiliarios v
Equipamiente del Hospital Nacional Dos de Mayo, con el objetivo de verificar Ia
existencia fisica, codificar y registrar los bienes a una determinada fecha.

. 2.4 Objetivos Especificos

2.2.1 Actualizar el margesi de los bienes patnmomaies que permlta EJEFCEF el
control, administracion y buen uso,

PPE deé lg Entidad, para Je toma de dec:suones

PPE de ia Entldad

AMB TO DE APL!CAC!ON

__ La presente Dtrectwa es de aphcamén y cumpl:m:ento obltgatono de todos Ios'_-‘;'. PR
" Funcionarios: Y Servidores ‘que- labotan; en toda la umdad orgamca que conforman el__ Sl s
- Hospital Namonai Dos de Mayo bajo res;:onsabilzdad ' : : '

“ .*iﬁ,"“—;‘Decreto Supremo Ne {}08 2021-VIV!ENDA Reg!amento de la Ley General dei

- Bistema NaCIonaE de- Blenes Estatales

« El Capitulo-V del Titujo Il del Decreto Suprémo N° 007 2008~VIVIENDA Reg!amento

- dela'ley 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales. :

del inventario patrimonial de bienes muebles correspondiente al Afio Fiscal 2020.

» Resolucion Directoral N° 012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 005- 2016-
EF/51.01, Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro y presentacion de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las Entidades publicas y otras
formas organizativas no financieras que administren recursos publicos.

= Resolucién N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN
“Procedimientos de Gestidn de los Bienes Muebles Estatales”.

»  Resolucion N° 158-97/SBN “Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado” y sus
actualizaciones y la Directiva N° 001-97/SBN-UG-CIMN “Normas para la
catalogacion de Bienes Muebles del Estado”.

= Resolucion N° 003-2012/S8N que aprueba el compendio del “Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado”.

= Resolucion Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, QUE APRUEBA EL REGLAMENTO
Nacional de Tasaciones.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 04 -HNDM/OEA-2021

“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO GENERAL DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE

PROPIEDAD, PLANTA y EQUIPO DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYQ”

Resolucién Administrativa N° 0430-2015/0EA/HNDM, que aprueba la Directiva N°
004-2015/0EA-OL-ECBP-HNDM "Procedimientos para la Administracion, Control y
Asignacion en Uso de Bienes Muebles de Propiedad del Hospital Nacional Dos de
Mayo”.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1

52

53

- 55 | .
", . la asignacién de responsabilidades para la ejecucion det trabajo encomendado. En

5.8

La presente Directiva es de aplicacién v cumplimiento obligatorio de todos los
funcionarios y servidores, independientemente del regimen laboral al que
pertenecen y tienen asignados bajo su responsabilidad bienes muebles
patrimoniales de PPE del HNDM. , '

El Director de la Oficina Ejecutiva de Administracién de la Entidad, supervisara el
desarrollo y avanece de la toma de inventario fisico de bienes patrimoniales de
PPE, asi como recibe y evalta el informe final que pbresenta la Comisién de
Inventario. :

El Director de la Oficina Ejecutiva de Administracion de la Entidad, constituirg
mediante Resolucion la Comision de inventario para la toma de inventario fisico de
bienes patrimoniales de PPE del HNDM.

La Comision de Inventario de la toma de inventario fisico de bienes patrimoniales
de PPE del HNDM, realizard las acciones de: Instalacion de la Comision de
inventario, Presentara Plan de Trabajo, Cronograma de Actividades y Presupuesto
del gasto, segln estructura del (Anexo 02), {Anexo 03} v (Anexo 04). Que sera
aprobado por el Director de la Oficina Ejecutiva de Administracién de la Entidad;
presupuesto que serd para -contratar personas naturales (inventariadores,
digitadores, etiquetadores 'y otros de ser necesaric) 6 la contratacion del servicio

. para la-ejecucion de la toma de inventario fisico de. los - Bienes Patrimoniales de .
. PPE del HNDM; [a misma gue no exime a Ia Comision de Inventario la suscripcion
- del "Informe Finaf de la

del “Info | Toma de Inventario de los Bienes Patrimoniales” y el Acta
- de Conciliacion Patrimonio-Contable”. - - - L o :
La Comision de Inventario dejard constancia mediante Acta de Inicio- de Inventario, -

caso de inasistencia debidamente justificada de alguno de fos miembros de los
citados, se dejaré constancia en el Acta, con la finalidad. que se designe ofro en sy
_remplazo para que 's& continte con-el proceso. de toma del inventario. (Anexo 5).
La toma de inventario fisico de bienes patrimoniales dé PPE del HNDM, consiste en 7
‘que la. Comision de inventario constituidas efectuan las verificaciones de la

- existencia fisica de los bienes muebles e inmuebles, el estado de conservacién, S
.. ubicacion y comprobar el resultado con el registro contable, investigando las
- “diferencias gue pudieran existir y proceder a las regularizaciones que corresponda.

Y, presentar el fesultade del inventario fIsE‘co'mediante Informe Final y el Acta de

... Congiliacion Contable-Patrimonial, que sirva para sustentar los Estados Financieros L
- .deda Entidad, - - . - B S I R '

- Cada 'Trabajador, - sin excepcién, estd eh Iz obligacién de mostrar a los
inventariadores, todas y cada uno de los bienes patrimoniales que tienen en vso,
inclusive aquellos que por seguridad u otra circunstancia, pudieran encontrarse
guardad bajo liave en escritorios, credencias, archivadores, armarios, vitrinas, etc.,
Prestados provisionalmente a otros trabajadores y/o en reparacion dentro o fuera
de la entidad.

Para un mejor entendimiento de los términos de adjunta el glosario que se muestra
en el documento denominado (Anexo 01).

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Los Integrantes de la Comisién de Inventario Fisico de Bienes Muebles

Patrimoniales de Propiedad, Planta y Equipo del HNDM, conformados y designados
son representantes de las Unidades Organicas siguientes:

péag. 2



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 04 -HNDM/OEA-2021

“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO GENERAL DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE
PROPIEDAD, PLANTA y EQUIPO DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYO” .

a) Oficina Ejecutiva de Administracion {Quien lo preside)
b) Oficina de Economia (integrante),
¢) Oficina de Logistica - (integrante).

6.2 Funciones de la Comisién de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales de PPE: '

6.2.1 Elaborar el Acta de Instalacién de la Comisién de Inventario de bienes
patrimoniales de PPE (Anexo 02).

6.2.2 Elaborar el Plan de Trabajo, Cronograma de Actividades y Presupuesto,
que determine el tiempo que demandard la realizacion del Inventario.
(Anexo 03 y 04).

6.2.3  Elaborar el Acta de Inicio de la toma de inventario fisico' de bienes
patrimoniales de PPE {Anexo 05) :

6.24 La Comision de Inventario de bienes patrimoniales PPE, dirige, supervisa,
asesora y monitorea la toma de inventario fisico que desarrollan los
inventariados.

6.2.5 Solicitar a la Oficina de Personal la relacion digital total de los trabajadores,
indicando el area, oficina y unidad organica donde laboran, con la finalidad
de transferir a la base de datos del inventario y hacer blsqueda de los
usuarios con el nimero def DNI que tienen asignados.

626 Solicitar a la Oficina de Control Patrimonial, la lista de los bienes en

- proceso de reparacidon, mantenimiento u otro motive por el cual se

~-.. unidad orgénica que realizo la mencionada gestion.: - S
L 8.2.77 - Solicitar a la Oficina de Control ‘patrimonial los equipos (lectéra’ de codigo. -
o oode barras, terminalés PDA; impresora térmica, ‘radio frectencias; entre
. -otros) y sistema informatico que esté instalado el proceso de inventario. . -

.+ de-que este serealice por terceros contratados,. . -

inventario fisico de bienes patrimoniales dé PPE.

- entre otros.

" inventerio y las acciones a realizar, .

Cierre del 31 de diciembre del afio inmediato anterior a su presentacion del

.~ 6.212  Constatar in situ de “extrémo a extremo” el ambiente donde estan ubicado
los bienes y registrar en el terminal PDA el dato del usuario vy los bienes. En
caso que no hubiera el citado terminal, se registrara en las Hojas de
Levantamiento de Informacion. (Anexo 08).

8.2.13 Realizar la conciliacion del inventario fisico versus la informacion contable,
con los responsables de la Oficina de Contabilidad y Logistica — Eq.
Trabajo de Control patrimonial, que debera ser suscrita mediante Acta de
Conciliacién Contable.

Dfi“-\ . . . ..
X’éﬁ?“?@.ﬁsngg\a 6.3 Instrumentos de trabajo para realizar el Inventario Fisico
e <2

-
I g éEQ anircs\ :
1= E{\i-";"?a\es & l.a Comision de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales de PPE, proporcionaran
%?%5/ a los inventariadores, digitadores o supervisores de materiales e instrumentos
Rl necesarios como:

pag. 3

-+ encuentra fuera de la institucién, asi ,com'oAla‘_.fdocu,me'ntacilén que sustente’ o L
iosu salida; que serén consideradas’ inventariadas ‘en el ambiente de la~

S 16.2-;-8_' -Supervisar y dar conformidad al servicio de 1a toma de -invé'n-t'ario,-_en_c’a'slq T B
- 629 Proporcionar & los inventafiados de'instrumentos de 't'r'é_ib_éj’o_ para reél‘i?ar-el SRR
© 6.2.10 Solicitar de_manera formal a.los Directores y ‘Jefes de’ fas unidades . "
~ .. organicas gque conforman ‘el HNDM, -el"acceso de los ambientes para . _
© . Inventariar armarios, crudezas, escritorios y similares donde se ubiquen los: =~ .
- bienes guardados, ‘como laptops; camaras fotograficas, lectora’ de barra;. - o
Asimismo; comunicaries la fecha de injcio de la“toma de -
U 6.241" La toma de inventario fisico patrirnonia dé propiedad, Planta y Equipc esal

informe Final de inventario.y ef Acta de Canciliacion Patrimonio ~Contable, .~ * .+~ "



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 04 -HNDM/QOEA-2021

“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO GENERAL DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE
PROPIEDAD, PLANTA y EQUIPO DEI. HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYO”

6.3.1 Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado (CNBME) actualizado.

6.3.2 Formato de Hoja de Levantamiento de informacién de bienes patrimoniales
y vehiculos {Anexo 06 y 07).

6.3.3 Chaleco con el distinto de inventariador y con bolsillos para cargar los
accesorios: tablero, lapicero, plumén de tinta indeleble, corrector,
resaltador, lupa, (para revisar con claridad los numeros y letras), wincha
(para medir mobiliarios), espejos de mano, ¥% mt. de franela amarilla (para
limpieza la zona de pegado de etiqueta).

6.34 La Comision de Inventario debe contar como minimo con dos {2)
computadoras con Sistema de Registro Datos SIGA - Moduilo Patrimonio,
para el check list de los bienes inventariados, y digitacion de los bienes sin
codigo, sobrantes y otros relacionados al inventario.

6.3.5 Una (1) impresora para imprimir hojas de levantamiento de informacion.

Lienado del Formato Hoja de Levantamiento de Informacién

En la Hoja de fevantamiento de informacion se debe llenar los datos de ubicacion
del ambiente, edificio y piso donde se va tomar el inventario, con el nombre
completo del usuario a quien estd asignado los bienes, registrando el cédigo
patrimonial al bien que corresponde, codigo interno, denominacién, marca, modelo,
tipo, color, serie, dimensiones (alto, ancho y largo), estado de conservacion
(nuevo= N, bueno=B, regular—R malo=M, chatarra RAEE=X) vy observacion.
{(Anexo 07).

5 Etsque‘tado

D .;El etiquetado autoadheswo del mventar:o a !os bIenes muebles patrlmomaies de
-+ 'PPE del'HNDM, deberan cdlocar segiin indica a continuacion - :
-6.5.1 Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho parte superior. En caso de
" muebles adheridos & la pared o a otros ‘que impidan su visualizaron, en el
- . frente o cara interna del rmueble donde ‘sea posible su ubicacion y facil
“lectura. Las silias, modulares smones 0 sumlfares en.la parte inferior del
S _tabiero del asiento.
" 6.5.2 Equipos: Alrededor de la placa del fabncante eh: donde ‘sea posrble ubacarl

~oee e pequefios como celulares en el compartimento de 1a bateria: S
©... 8:5.3 :Vehiculos: Al interior ‘de la guantera - del- veh:culo o en ia parte super;or
- izquierda de la cabina del vehiculo. . - )
6.5.4" Maguinaria: Cuando estas se encuentren expuestas a grqsas utsilzar piacas ’
. --metéhcas '

-Ejecuc:on de! T raba;c D

6.6.1 La Comision de Inventario, elabora el cronograma de actividades.
comunicara con documento fisico y/o via correo electronico a los Directores,
Jefes de los Departamentos y Oficinas, la fecha de inicio de la toma de
inventario fisico de bienes muebles patrimoniales de PPE de cada unidad

, organica del HNDM.

. 6.6.2 Las Hojas de inventario fisico de bienes muebles patrimoniales de PPE seran
llenadas y firmadas por el delegadoffacilitador (de las Direcciones,
Departamentos y Oficinas) conjuntamente con e! Director o Jefe de las
unidades orgénicas y la Comision de inventario del Hospital Nacional Dos de
Mayo.

6.6.3 La Comision de Inventario proporciona las etiquetas autoadhesivas distintivo
del inventario a los inventariadores, segin la cantidad de bienes que tenga
cada dependencia. Las etiquetas autoadhesivas sobrantes deberan ser

nag. 4

- En la superficie inferior del .equipo o en su parte trasera. En caso.de eqmpos |
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entregadas a la Comision de Inventario y en el supuesto que la Direccion y/u
Oficina le falte etiquetas autoadhesivas, solicitaré a ia Comision.

6.6.4 Los datos de los bienes muebles que remita el Presidente de la Comisidn de
Inventario a los Responsables de las Unidades Organicas, seran los que
provienen de [a data del SIGA - Modulo Patrimonic del afio fiscal a
inventariarse, proporcionada por el responsable del Equipo de Trabajo de
Control Patrimonial de la Oficina de Logistica de! HNDM.

6.6.5 La Comision de inventario elabora el Acta de conciliacion patrimonio-
contable, que debe ser suscrita por la Comision de Inventario y los Jefes de
Contabilidad y Oficina de lLogistica - Gestion Patrimonial; la misma gue sera
remitida por fa Direccion Ejecutiva de Administracion del HNDM al SINABIP -
MEF.

8.6.6 La Comisi6n de Inventario debera elaborar el Informe Final de Inventario

' Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales det HNDM con cierré del ejercicio
presupuestal, el cual deberd ser remitido a la Direccidn General de
Administracion del HNDM, para su posterior inmediato registro en !a web
SINABIP-MEF.

6.6.7 La verificacion fisica o digital de los bienes muebles patrimoniales de PPE,
estarg a cargo de la Comision de Inventario con apoyo de los equipos de
trabajo de inventariadores y el delegado de controlffacilitador de cada
Direccién, Departamento y Oficinas del HNDM. Debiendo verificar fisica o
digitaimente los bienes muebles, estado, ubicacion e identificar al servidor a
quien esta asignado. En caso de bienes asignados para trabajo remoto, se

- realizara la verificacion digital, utilizandose. los recursos. tecnolégicos que -

codigo patnmomal y -estado- de’ conservacién; tal como’ estab!ece &l Decreto
inventario patnmomal”

668 Los equipos ~de lnventérfadores de Ia Comiswn de Inventar;o y

s _modeio tipo, color, dtmenswnes serie; piaca de roda;e motor, afio, efc.,

permltan una correcta VISuaItzaclon del bien -para corroborar su existencia, - e
Supremo N’ 065 2021-EF “Autorezan la venﬂcacuon dlgltai para la. toma del R
delegadoslfac:htadores de las. Umdades Orgénicag respectivas verificararien o
fisico los bienes muebles, ‘con ‘sus detalles técnicos, tales como: marca, - -

‘segln corresponda asimismo, conStgnaran ef estado de conservacién: N = - .
Nuevo; B.= Bueno, R = Regular M = Malg, | = Inservible, chatarrayRAEE =

- X, segun: corresponda y verificars las condiciones: de seguridad: de los -
.lblenes lnformando s: alguno 1o cuenta con Ias condmtones de segundad‘_ el

C o Unecesaria,
=00 6.6.9 " Iriventafio FlSICO de Blenes lnmuebles

" Para la verificacion fisica de los. bienes lnmuebles de propiedad del Hospltat S

L Nacional. del Mmisterlo de Salud - Transferencna en. Uso,. se- utilizard el

Patrimonio y Sistema SINABIP - Registro Modulo Inmuebles de DGA-MEF,
contrastado con los registros que tiene el Equipo de Trabajo de Control de
Bienes Patrimoniales de la Oficina de Logistica del HNDM. {(Anexo 10).

La Comisién de inventario, solicitara al Equipo de Trabajo de Control
Y Patrimonial, la lista de los inmuebles y las edificaciones con detalle de sus
S '\p(‘:fS?,{f"fg,\ blogques (torres o edificios), pisos y ambientes, siguiendo los detalles
5 S coma S indicados en {Anexo 09}.
Blenes .\

Z iales e .. . .
%’ 6.7 Conciliacién Patrimonio — Contable

Hili}

it nn

6.7.1 La Oficina de Contabilidad del HNDM, bajo responsabilidad, remite a la
Comisién de Inventario con copia a la Oficina de Logistica — ETCBP, el

pag. &
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detalle de la informacidon contable respecto a los bienes muebles
patrimoniales (propiedades, planta y equipos) PPE, bienes no depreciables y
software, registrados al 31 de diciembre del ejercicio presupuestal a
inventariar, a mas tardar al siguiente dia habil de suscrito &l Acta de Inicio de
Inventario.

La Comisién de Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales de PPE,
la Oficina de Logistica La Comisién de Inventario, La Comisién de | nventario,
Equipo de Trabajo de Control Patrimonial de Equipo de Trabajo de Control
Patrimonial - de y Oficina de Encomia (Contabilidad) elaboran conciliacién
patrimonio - contable de la informacién obtenida, contrastando los datos de!
inventario fisico con el registro contable, para io cual la Oficina de Economia
{Contabilidad) debe proporcionar la informacion detallada de todas las
adquisiciones, valores actualizados, depreciaciones, cuenta contable, fecha
de ingreso, entre otros. '

lgualmente, elaborardn un Cuadro Resumen General de los resultados
obtenidos, dejando constancia de ello en el Acta de Conciliacion Fisica —
Contable, determinando la existencia de los bienes faltantes, sobrantes y
conciliados, identificado los mismos. Anexo 12

6.8 Informe Final

Conciuida la conciliacion patrimonio-contable, la Comision de Inventario Fisico de
Bienes Muebles Patrimoniales de PPE del Hospital Nacional Dos de Mayo,
procedera & elaborar el Informe Final de Inventario de Bienes Muebles e Inmueble;
adjuntando el Cuadro -Resumen General que muestra e consolidado de bienes
.. muebles ‘conciliados, faltantes y- sobrantes, identificados . por grupo. E! citado -
-+ Informe se presentard a la Direccién. Ejecutiva de Adriinistracion del HNDM; para
- ../8U revisién, evaluacion y derivacion a la Oficina de ‘Logistica --Equipo de Trabajo
: Patrimonial y una. copia a la Oficina de Economia (Contabilidad). - (Anexo 11),
- Anexo 12y la estructura del Informe Final, segtin (Anexo 3 '

Entrega dé Informe Final y Acta -

S " ;Lé_Comi'Sic'sn"_de_.inver_l_-t_ario'pré's.entaré'é}: resultado de i:-:l' toma del inventario fisico
- de los bienes patrimoniales de PPE; a la Oficina Ejecutiva de Administracién del

- corresponda y simultaneaimente ‘se remitira & través del registro que se efectivice
- .en la web SINABIP-DGA-MEF, _boh_fec_ha maxima el 15 de marzo de cada afio.

L El Acta de Cierre‘de Jas Actividades del Proceso dé Inventario Fisico de'Bienes
- . Muebles Patrimonialés de . Propiedad,. Planta- y Equipo de.(PPE) del Hospital .
" Nacional Dos de Mayo, elabora a Comisién. de Inventario 'y debidamente firmado
presenta a la Oficina Ejecutiva de Administracién del Hospital Nacional Dos de

Mayo. Anexo 14.

Vil. RESPONSABILIDADES

7.1 La Oficina Ejecutiva de Administracion del HNDM, es responsable del cumplimiento

/;Q{ma Df,. de fas digposipiones establepiqas enla presen'te Directi\'fa'._

f:g‘\:&_&m%}?@;; 7.2 Los funcionarios de las Oficina de Economia y Logistica son responsables de
'¥ % cora 9 cumplir con las disposiciones contenidas en la presente Directiva,
E,L Sienas ‘* 7.3 El Equipo de Trabajo Control de Bienes Patrimonial de la Oficina de Logistica,

velaran por el cumplimiento de lo estipulado en la presente Directiva, en el marco
de sus competencias.

pag. 6
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viil. DISPOSICIONES FINALES

8.1 La presente Directiva entre en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacién y
difusion a todos los funcionarios responsables de las unidades organizas del
HNDM.

8.2 La Comision de inventaric de blenes muebles matrimonies de PPE, desarrollaran
las actividades a tiempo completo y dedicacion exclusiva, para concluir dentro del
plazo propuesto el desarrollo del inventario fisico

8.3 El Jefe de Ia Oficina de Logistica y Oficina de Economia del HNDM, brindaran el
apoyo necesario a la Comisién de Inventario de bienes muebles patrimoniales de
PPE, para el desarrollo oportuno de las actividades del inventario fisico.

8.4 El Organo de Control Institucional del HNDM, tendra la responsabilidad de velar por
el estricto _cumplimiento. de. la. presente Dfrectiva dentro. del alcance .de sus
competencias. '

ANEXOS -

Anexo N° 01 Glosano de Términos.

Anexo N° 02 Acta de Instalacion de Comision de tnventario

Anexo N° 03 Cronograma de Actividades.

Anexo N° 04 Presupuesto de Gasto.

'Anexo N° 05 Acta de Inicié de Toma de inventano 7
' Anexo N° 06" Formato/Ficha de Levantamiento: de !nformamén o R
4 Asistente Digital Personal (PDA) S
f],'iAnexo N° 07:_ - “Ficha Técnica de Vehiculos. -

e o & @ @ @

Anexo N°.08 . Ficha. de As;gnamén én Uso por Persona
Anexo N°09.. - lnventano-ldentlﬁcacmn de.Terreros y Edlﬂmos

Anexo N° 10. -;_{"'Formato de Inventario de Inmuebles, : ' :
“Anexo N° 41 . Resumen de Comparacnén Contable y F|s=co aI 31 de diClembre

" Ariexo N° 12" ;- Acta de Congiliacion = Fisico Patrimonial. © ©
 Anexo N% 137 “Informe Final de Invéntario de Bienes Muebies de PPE HNDM
AnexoN°44.: Acta de C;erre de Actlwdades del Proceso de inventano PPE

e e'e @ 8 @ & B
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ANEXO 01
Glosario de Términos

Inventario Fisico General de Bienes Muebles
Procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los Bienes
Muebles con que cuenta cada entidad a una determinada fecha, con el fin de
comprobar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el registro contable,
investigar ias diferencias que pueden existir y proceder a la regularizacion que
correspondan.
Propiedad Planta y Equipo ~ PPE
Son elementos tangibles que posee una entidad para su uso en la produccion o
suministro dé bienes y servicios, para arrendarlos a terceros o para propdésitos
administrativos; y se espera que sean utilizados durante mas de un periodo contable
{un afio).
Los activos de PEE incluyen entre otros las mgwentes cEases:
a) Terrenos : g
b) Edificios

¢) Maguinarias
d) Infraestructuras:

> Redes eléctricas

> Redes de carreras

» Sistemas de abastecimiento de agua

> Sistema de abastecimiento

¥ Redes de comunicacion

- » Otras infraestrocturas.

- .-..”e) Vehiculos . :
"~ f) Mobiliario y Utiles -

@) Equipamiento de oficina

Comisién de Inventario: Un coleg:ado des&gnado por ia OGA para la toma de
inveritario fisico de la entidad conformado por un representante de la OGA, quien lo

'-"preS!de un representante de la oﬂcma de contabnldad y un’ representante de la oficina

de abastecimiento.

_Accesorios: -Son jtems que se- ad:csonan aun e!emento pr:ncrpal vy optimizan el
- servicio prastado por éste, sin embargo este Ultimo puede seguir funcionando sin ellos.
- Bienes no depreciables: Son elementos cuyo monto no alcanza al valor.minimo para .
" ‘considerar dentro de 1as cuentas dél Activo Fuo Ei valor. para cons:derar un b;en no
" depreciable es menor o igual a1/4 de la. UIT..

. “Bienes Catalogables: Aquellos bienes que sin estar mclu:dos en el Catéiogo Nacnona!_ .
" de Bienes Muebles del Estado (CNBME), son suscepttbles a ser ingresados al mismo.
Bienes Cataiogados Aquetios bienes cuyo tlpo de blen que Eos ndenttfsca se

“encuentran incluidos en' el CNBME. ‘ o
. "Bienes No Cataiogados* Agquellos que debsdo a su naturaleza ° funcson de uso no

podran ser incluidos en el CNBME.
Bienes Faltantes: Aquellos que figuran en el reg:stro patnmonlal de 1a entldad pero
no se encuentran fisicamente en su posesion.

. Bienes Sobrantes: Aquelios bienes que, sin estar registrados en el patrimonio, se

encuentran en posesion de la entidad, debido a que no:
a) No se conoce sus propietarios

"b) No cuentan con documentacion suficiente para su incorporacion en el registro

patrimonial.

¢) No han sido reclamados por sus propietarios

d) No se reconoce su origen

e) Provengan de entidades fusionadas, liquidadas o extinguidas ¢ hayan sido
recibidos en meritc a convenios de cooperacion.

. Bienes Inventariables: Son aquelios bienes comprendidos en el Catalogo Nacional

de Bienes Muebles del Fstado, en las cuales ocurran las siguientes caracteristicas:

pag. 8
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-a) Los de propiedad de las entidades publicas

b) Los que tengan existencia util estimada mayor de un afio

c) Los activos fijos o bienes no depreciables

d) Los bienes tangibles

e} Los que no estén sujetos a operaciones de venta (comercializacion)
f) Que sean materia de algin acto de disposicion final

g) Que sean susceptibles de ser inventariados

12. Bienes No Inventariabies:

- jy  Bienes Fungibles

: ,'detertoro ‘que impide cumplir-, lag funcaones para ias cuales fue d:senado y cuya SRS

20

a) Los bienes adquiridos por las entidades con |a finalidad de ser donados de forma
inmediata o aquellos adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a
terceros en cumplimiento de los fines institucionales.

b) lLos repuestos, herramientas y accesorios, a excepcion:de: los . descritos ‘en:

" ‘Gathlogo Nacional de Bienes Mueblés del Estado. - *
¢). Material de vidrio y cerdmica para ensayo

d) Instrumento de Laboratorio

e) Objetos Empotrados

f) Instrumental Quirdrgico

g) Animales menores e insectos -

h) Marcas, Titulos de valores, LlcenCIas y Software

i)  Bienes Intangibles

el

k) - Bienes culturales, obras de arie, i:bros textos aquellos que por su naturaleza no.

"

- “es"posible identificarlog con p!acas ethuetas o tintas.

‘Componente Es una porcién representada del. eleriento. de PPE, (por ejemplo una R

" . porcion representativa podria ¢ ser la estructura o parte de la’ estructura de motores de i L

_. . un avién, ascensor; equipos: contra’ lncendlos) El componente s necesario. para e!

RN funcmnam»ento del elemento de activo gue contiene.
S A4,

Deprecuacnon Es la distribucion s;steméttca det lmportén depremab!e de un elemento'

oo de PPE, alolargo de su wda afil.
D AR

Destruccién accidentai: Causal de baja que opera cuando el bien a sufndo un dano a,-

‘cause de hechos accidentales que no sean calificados como srmestrc

Estado de Chatarra Causal de" ba}a que’ ;mphca al bien en. estado de: avanzado

reparacnf)n es imposible U onerosa.:

Importe o valor en libros: Es tmportante por et que se: reconoce U eiemento una\"..:
vez deducuda la depreCtaCton acumilada y las pérdidas por deterioro. ; e
Acta de conciliacién Patrimonial Contable: Acta donde se’ condigan fa comparacmn R
que se realiza entré- los “asientos contables y los: asientos. patnmomaies conlos
" resultados de los inventarios fisicos de los bienes de la entidad conforme al formato‘_ SRR
“gstablecido por la SBN mediante el anexo numeral 13, L SEER
Mantenimiento: Abarca los. conceptos de feparacion’y conservacaon representa los.
- gastos en que inclrre una entidad;-con €l proposito de evitar el deterioro temprano de ¢

sus elementos de propiedades, planta y equipo. Estos desembolsos son necesarios
para que el elemento opere correctamente por el plazo de vida 0til estimada, pero sin
afiadirle valor alguno, constituyendo desembolsos no significativos que normalmente
seran reconocidos como gastos del periodo en gue ilevan a cabo.

Siniestro: Causal de baja que importa el dafio, perdida o destruccion parcial o total del
bien a causa de un incendio o fenémeno de la naturaleza, lo cual deberd ser
sustentado con la informacién de los dafios ocasionados expedida por los 6rganos
competentes cuando corresponda.

. Funcionarios y servidores: directores, jefes de departamento, jefes de oficina y el

personal que tenga vinculo laboral con el Hospital Nacional Dos de Mayo.

. Area de Control Patrimonial: oficina interna instalada regularmente en la Unidad

Ejecutora, dependen de la Oficina de Logistica.

. Oficina de Administracién: Unidad Organica del HNDM, la cual realiza la

administracion de la Unidad Ejecutora HNDM.
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ANEXO 02

Acta de instalacién de la Comisién de Inventario de Bienes Patrimonizles de PPE
del Hospital Nacional Dos de Mayo

En las instalaciones de la OO RPN ) | o (-1 - B = B L=
Distrito de Provincia de
................................... y Departamento Puno, siendo las..............................horas del
dia.......de................. del 20.....; se reunieron los siguientes integrantes de la Comision de
inventaric  20....., designados mediante Resolucion Directoral N°........... , de
fecha........ de......... del 20....; en virtud de sus funciones y atribuciones sefaladas en la

Directiva N°® 001-2015/SBN, para dar inicio a las actividades del proceso de inventarios
conforme al cronograma establecido y en cumplimiento al Art. 121° del D.S. N° 007-2008-

VIVIENDA.
e e e e (Presidente)
T e {Miembro)

S e (MiEMbDPO)

Existiendo el quérum reglamentario el Presidente da por validamente instalada la Sub
Comision de Inventario y fuego de deliberar toman los siguienites acuerdos:

AGUERDOS: .
(Indicar: -J?_,de_ie‘gac_ién de funciohes,-materiales .a: utiiiZar;se,‘; plazos para la entrega de la
Informacion, comunicacion a'las distintas dependencias {Direccion, Departamentos, Oficinas y
:Otl’_OS). T ‘ . . - IR i : N ‘ .

‘ No habiendo otros puntos a tratar y liego de der lectura de los écuérdos, se levanta la sesién,
s el siendo. las.........horas del ‘dia .........de e gel 200, procediendo los ‘participantes a -
5 = = /] suscribir sus respectivas firmas en sefial de conformidad. I '

R Présidenﬁe"' R o ‘_._Pr,ihi'e'rlntég-rantej-"':_'3'

LR L TN R T T TP

{veedor)




-HMNDM/OEA-2021

04

PROPIEDAD, PLANTA y EQUIPO DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYQ”

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO GENERAL DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE

" agsessga Beug 353150 1N 1SRSIG 342w3 3P Fue)
sejey gl

1BIRAURD QMDA

CHEJUBWNI0Y FLRURL

LORTAK] Qg

WONH HO IVENID NODD KD
VEWOE 0} p1

IR [2QUI)
SINODVIRN NG 50

SOIPIN SIS

DG eusou|l 7|

YL VWE0M I VIUSOVIS "0
AVAITYI Y13A NOKSIO 3G "X ||

wpref euny

TNOSHd 300

VINONGD3I30°90] 6

uci3eydede)

20U 30 A UCIR Bils awif g

DIS3AL VY I D0 0ADGY IO

0T TUNODOL SN INZINCRONY 0T |
WA YLIESOH VIR0 10N 11 NOLISID 10
capadsurs]

BIA15G0 2 SRl

CLMIAERELINY A A SITRINS 1S3 '40
VIR MBOSISV 3G 30

ANEXO 03

JRIUEF NN O Sl RV ES
TVINAFAY 01 A VDO 0IWIOKT 10
COEELLVHISI VIR YW DX T 8
[IET
omounneg| ¢
e : b . e VAISBOTH
AE4ta A A A e tecferta fufotfsbe{ilatsirte et - . Tne e epay
PG Ls AT Tlalsialeiwini|alsialen g VNVIES V1305 W0 "
T T T LT T T _ ORIV INIAMNIASIN
SIGVAIALLOY 30 VIWYHOONOYD ™

S S0OX3ANY




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 04 -HNDM/OEA-2021

“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO GENERAL DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE
PROPIEDAD, PLANTA y EQUIPO DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYQ”

ANEXO 04
PRESUPUESTO DE GASTO

{a) Costo de personai

COSTO COSTO | COSTO
HORAS | COSTOX |COSTO | “ped® | or | TOTAL | TOTAL
RECURSOS | CANT | TRABAJO| HORA | XDIA |qpups o SN | POR ™ | GENERAL
XDIA |TRABAJO| s/ ¥ PERSONA| X5
s/ MESES S/
PERSONAL
INVENTARIADOR
TOTAL
%, A {b} Costo Sticker
i o UND. COSTO
RECURSOS MED. | CANT. | GNiT o/ | COSTO TOTAL S/
ARTICULOS ESPECIALES
- SUBTOTAL. §/ .
(o) Costo de Utiles de Oficina R
ST UND. - | COSTO - T T
. RECURSOS- U e CAﬁT. ONIT. §/ | COSTO TOTAL &/

Toner HP 78A Laser Jet (CEZ?BA) para '
{ PI&06dn..

- |Papelbond T/A - 4 de 80 gr.
. I Corrector !iquido,‘iipqﬁ!apiqeto SRS

| Lapicero color.azul punta fina.

: Laplcero color negro punta f ina. -

- Lapiz negro.

Plumon resaEtador

| Plumén marcador de ttnta mdeleble o
‘punta gruesa, color negro P

| Plumérn marcador de tinta :ndeteble
‘[ punta fing, color azul.

Grapa 26/6-8, capacidad de
engrampador de 20 hojas aprox..

Grapa 23/24, capacidad de
engrampador de 100 hojas aprox..
Tablero de madera, tamafio oficic.
Plastico

Mica piastica de 9 x10 paquete de 25
unidades c/u.

Clips de metal, paquete por 6 unidades
ciu,

Perforador de hojas para 30 unidades
Sub Total
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{d) Costo de instrumento de M'edicién

UND. COSTC | COSTO
RECURSOS NT.
¢ meo. | N1 | unir. s/ | ToTaLsy
Sub Total
" {e) Costo de Utiles de Limpieza, Aseo, Material EPP y Otfos
T T UND.| .. | COSTO | COSTO -
 RECURSOS... 1 wiep. | N unir. s

TOTALS/ |

 SubTotal
{f) Costo de Refngerso Ch TR .
“unp |0 | cosTor cosm :
. S RECURSOS : MED;,. ‘C_-A-N:T-‘; "UN‘nr.'s/ TOTA!.SI_._;'—'. S
o ‘Racion de Almuerzo con- laf‘nahdad que el personal no S P \
.| se. desplace fuera del ‘nosocomio, por Emergenc;a Samtana
= porCov1d19 ) . :
CsbTot

CUADRO RESUMEN DEL COSTO DEL !NVENTAREO

RECURSOS

COSTO TOTAL S!

RECURSOS HUMANOS

ARTICULO ESPECIAL STICKER

UTILES DE OFICINA

INSTRUMENTOS DE MEDICION

UTILES DE LIMPIEZA, ASEO, MATERIAL EPPY OTROS

MATERIAL DE EPP -

REFRIGERIO (RACION DE ALMUERZO)

TOTAL GENERAL
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ANEXO 05
ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIC

En las instalaciones del Hospital Nacional “Dos de Mayo’, ubicado en Av. Aimirante Miguel
Grau Cdra. 1300, Lima Cercado, Provincia de Lima y Departamento de Lima, siendo las
____ horas del dia de! mes de de 20___, se reunieron [os
siguientes integrantes de la Comisién de Inventario 20____, designada mediante Resolucion
Administrativa N° -2021-OEA-HNDM,

{Presidente)
{1er. Integrante)
(2do Integrante)

Exsstlendo e! quérum regtamentano ei Presidente da por vahdamente instalada la Com:snén de
Inventario y luego de deliberar toman los siguientes acuerdos.

ACUERDOS:
(Indicar la conformacion de equipos de trabajo, delegacién de funciones, materiales a
utilizarse, plazos para Ia entrega de la informacién, comunicaciones a las distintas unidades

orgémcas etc.)
Se da inicio a las actlv:dades del proceso de Inventario conforme al cronograma estabiemdo

mdicando

.No exnstnendo otro punto ‘a tratar y. Iuego de dar Iectura a los acuerdos se levanta la sesion,

_SIendo fas _ 7 horas del mismo dia, prOCediendo los pammpantes a suscnblr la presente ‘

'.acta en senai de conformndad

' No habiendo otro punto a tratar ¥ Iuego de dar fectura de !os acuerdos se Ievanta Ia sesnén _
4\ siendo tas ___: " horas dei dla oode de20___ proced;endo los

f parttcnpantes a ﬂrmar en senal de conformndad

Presidente

Primer Integrante Segunda Integrante
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 04 -HNDM/OEA-2021

“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO GENERAL DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE

PROPIEDAD, PLANTA y EQUIPO DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYO”

_ANEXO 07

FIlcHA TECN CA DE VEHICULOS

TG LD, TI‘-’-’.—.‘_‘CNICA DEL VEHICLUIL.O

ENTIDAD

HOSPITAL NACIONAL 2 DE MAYO

N DE MOTOR

DENCIMINACION

N DE SERIE

PLACA ANC DE FABRICACION
CARROCERIA COLOR. -

MARGCA COMBUSTIBLE
MODELC TRANSMISICON

CATEGORIA

CIINDRAEA

NTDE CHASIS (VIN)

HILOMETRAJE

N" DE EJES

TARJETA DE PROPIEDAD

DESCRIPGION

a- SISTEMA nE MOT‘OR

e e S
TAPRECIAGION TEGNIGA DEL. SIS TEVIA

cmndros

Carburador / Carter

Bomba de gasoallns

Distripuidor /. Bomba do Inyecion B e

Purificador de aire

2. SISTEMMA DRE FRENOS

Bomba de frenos

Zapatas y tambores

Discos v pastilas

5. 13- SISTEMA DE REFRIGERAGKIN

Radiador

Jventilndor .

TEomba de agua

4. SEISTEMA ELECTRONICO

Motor de arrangue

Relsy de alterador

FParos dolamteras

| Difecionales delsnteras

Ldes posteriores

Di.:'ac¢ lonejas posterlores

Daater v dic

P riarrtas

Clzxon

Girculto de luces (Faros v cakies)

6" SISTEMA DE TRANSMISION -

Caja de cambios |

: Bomba de embraguse

Caja de transferencia

Diferencial tiraserc

CYife res e iaad eforla htaro(4x4)

. SISTEMA DE DIRECCIOMN

Volamte

Cafin de dirgcclon | ..

k Cremaiiera

Rotula=s

7. SISTEMA DE SUSPENSIQN

Amortiguadores f mueblioxs

TEBarra e tarsiorn

Barra Extobilizacdopra ©

Eoke vtanss

8, CARROS ﬁR’IA

Capot de moetor

Teapot de mateters. |

Parathoques delanteros

FParachoques posterior

Lunas Interales

Lunas cortiviento

Parabrisas delanteros

Parabrisas posterios

Tancgua ode combostible

Puertns

Asloentos

9. ACCESOIRIOS

Alre acondicionado

Alarma

Plumillas

Espejos

Cinturones de seguridad

Antena

10, OTRAS CARAGTERISTICAS RELEVANTES .

APRECIACION TECNICA GENERAL, (™)

VALOR DE TASAGION (514.)

pég. 16
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ANEXO 08
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 04 -HNDM/OEA-2021

“DIRECTIVA PARA L A TOMA DE INVENTARIO FISICO GENERAL DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE

PROPIEDAD, PLANTA y EQUIPO DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYO”

ANEXO 09

INVENTARIO DE TERRENOS Y EDIFICIOS

Propietario

Uso del Inmueble

2 {DATOS DE UBICACION DEL INMUEBLE

" |Direccion -

| Departamento
21

N Provinéia

|- "Dlstnto '

| CARACTER!ST!CAS DEL TERRENO

ETAO REAL DL TREO f:; -~ |ESTADODEL EDIFICIO
"~ {Inscrito en Reglstros ' ' ' '

| iPdblicos - i e E_diﬂti_d oL
|MeaToll S e

1 AfeébenéfoEda_ EEE I Declaratona de Fabnca?'.' |

4 TERRENO AS EGURADO

o |Aealibre o Fechadelnscnpcwn ]

3 Cla_As.eguradora_ -

2 [Monto Asegurado

5 |INFORMACION REGISTRADA POR

pag. 18



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 04 -HNDM/OEA-2021

“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO GENERAL DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE
PROPIEDAD, PLANTA y EQUIPO DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYD™

Anexo 10
FORMATO DE INVENTARIO DE INMUEBLES 20...

INVENTARIO FISICO 20.... |

PROPIO ALQUILER ] ADMINISTRADO OTRO

|Uso actual del Inmueble

2 |bATGS DE UBICACION DE INMIUEBLE

R A N Direcci_éh S Ay Miglj'_el Gr_a‘u.‘N°.13QO,-Qercadodé_ Lima; Prov. Lima’, Dpto. Lima "0

N CARACTEQISTICAS DEL mm UEBLE

YY) Matenal de Construccnén ‘ Concreto 18 Aéo‘bé e Quincha - - Mat'.‘."ligerb. Otro 'Espéci‘f.‘ '

32 c;onservacmn de fal
B X - (;onstrucmon R

Conservac:on de Ias Sl

E 33 lacabados

|34 {Peosdea Edificaciéﬁ S

135 k Sotano

o 4 PEREMETRODEL!NMUEBLE(AreadeITerreno!Edif!(:lo)

4 Area Techada 42 Area_ Liore .. '{ 4. 3Area Ocupada o 4_'.'4'Aféa‘Tota,E' . {45 Area tonstruidal' .

5 [USO DEL INWUEBLE

5.1 Uso actual del lnmueble B

-15:2 | inicio de las Funcuones R .‘“ T 1
& |MEDIDAS DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL (Sl} (No), (Moderado)
6.'1_‘ :‘»:;S:z:zn.s?r.létesf.de _. i s : i Gabmete cl Incendlos
a6z Rlesgo del Enmueb!e ) L RE PETTEE _Accesoamnusvahdos .
63 Tuvo algun Snmestro __ S it E PR | Fecha Perdida tota%
- 16.4 Cuenta con pozoatxerra — IREI E Fecha !nsta[ac:on ‘
7 [INMUEBLE ASEGURADO R R
7.1 jInrrueble asegurado ) Fecha de Contrato
7.2 | Errpresa seguradora Sufrio algiin siniestro I _ [

7.3 |Monto asegurado
8 |OBSERVACIONES ENCONTRADAS EN Bl INMUEBLE

g REGISTRO DE CONTROL
9.1] Funcionario de la Unidad Ejecutora Funcionario Destinado por la Comision Inventario

Leyenda: Nueva=N, Buena=B; Regular=R y Malo=M
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 04 -HNDM/OEA-2021

“IDNRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO GENERAL DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE
PROPIEDAD, FLANTA y EQUIPO DEL HOSPITAL NACIONAL DCS DE MAYC”

ANEXO 13

informe Final de Inventaric de Bienes Muebles de PPE del HNDM

. Antecedentes (Exponer los resultados de los inventarios Anteriores).

. Base Legal, que comprende:

»

5

3

'v‘vv.-_

D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley 28151 — Ley del
Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Resolucion N°® 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN
“Procedimientos de Gestion de los Bienes Musbles Estatales”.
Resolucion Directoral N° 012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N°
005- 2616- EFIS‘I 01, Metodologta para el reconocimiento, medicion,

reglstro 3 presentac:én de los: elementos de propledades planta y eqmpo o
“de las Entidades publicas. . :
‘Resolucion N° 003-2012/SBN que aprueba el compend;o del Catalogo

Nacional de Bienes Muebles dei Estado R

‘La presente Dlrectava

N _Actnvsdades Desarrol!adas : R :

- » ‘Formacion de equipos ‘de trabajo (personas que reallzan el mventarlo
‘capacitacion, condiciones. previas, efc.) _

Toma del Jnventario, (fase de campo, ethuetado ievantamlento de la"

informacién, etc.).
Trabajo de gabmete‘(mgreso de-software dlgltacmn‘ m:gramon -de
informacién, ete.): -
Resultados obtemdos (Blenes en uso de la- entidad, b!enes que - no
encuentran en uso por la‘entidad, bienes gue han sido afectados o cedldos

‘en uso, bienes en proceso de transferencia, efc.). _
Informacion Contable (cuadro resumen contable y valor neto de los bsenes)

"Cuadro resumen de Conciliacién Patrimonio-Contable. i ‘
_Ofras actlvsdades no sefialadas (ethuetado fecha de c;erre tiempo de

jecucrén etc )

N, L:mitacwnes encontradas difi cultades encontrados que lmpzdieron realizar o
" concluir con: 13 toma de inventario, el cual se mostrara en cant1dades y s&
. presentara en las recomendacnones : .

V. Anahsxs de los Resuitados : - :

Se elaborara sefialando por concep’tos de bIEI_"IES (muebles equipos, vehaculos _

- y.simitares, indicando la cantidad de.cada uno e 1mporte en valores netos’
- (deduciendo la depreciacidn):

A A

YV VYVVYVY

Relacion de bienes en uso de la entidad.

Relacion de bienes que no se encuentran en uso por la entidad.

Relacidn de afectados o cedidos en uso.

Relacion de bienes faltantes {hurtados, robados, efc.).

Relacién de bienes sobrantes.

Relacién de bienes dados de baja y en proceso de disposicion final.
Relacién de bienes que seran propuestos para su inclusién en el Catalogo
Nacional de Bienes Muebles "CNBME.

Relacion de servidores responsables del inventario.

Otros resuitados no contemplados {cédigos, eliminados, modificados, efc.).
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 04 -HNDM/OEA-2021

“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO GENERAL DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE
PROPIEDAD, PLANTA y EQUIPO DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYO”

ANEXO 14

ACTA DE CIERRE DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE INVENTARIO DE BIENES
PATRIMONIALES DE PPE DEL HNDM

En las instalaciones de {..........nombre de la entidad............ ), ubicadas en la (el) (Av., Calle,
I , del distrito de.....c...ocveveinnn , provincia de.................... y departamento
o = U , siendo fas........... horas del dia........ de .o, del 20..., se
reunieron los integrantes de la Comision de Inventario 20..., designados mediante Resolucion
Administrativa N° ........... , de fecha ........ de i del 20..; en virtud de sus funciones y
atribuciones sefialadas en la Directiva N° 001-2015/SBN, para efectuar el cierre de las
. actividades del proceso de inventarios conforme al cronograma estabfec:do y en cumphmlento
Art 121" deEDS 007—2008-V(VIENDA ' ‘ S I

.. o !ntegrante 3 : 2

i.(Presidente) . <
----.-...'(Miemb'ro')' S
(Mtembro)

g ACUERDOS

":(!ndlcar Eocales (o} ambaentes venﬂcados hechos produmdos et:quetado dnﬂcultades

. ‘procesam:ento de mformacu)n resultados espemﬂcar ia cantldad de Ios b|enes sobrantes R

' fattantes y las acciones a segwr otros. )

- No hablendo otro punto a tratar y Iuego de dar Eectura de ios acuerdos se Ievanta Ea ses:on"_-"_ :

_‘_'suendo a-las oo " horas del dia - sabdel L dei 20 - procedlendo los- . . -

'pamcrpantes a ﬁrmar en senai de conformidad ol

PRESIDENTE 1ER. INTEGRANTE

VEEDOR

2D0. INTEGRANTE
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