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VISTO: El Expediente Administrativo Registro N° 09824-2021, que contiene el proyecto de
Directiva Administrative N° 002-HNDM/OEA-2021: “Directiva para la Presentacién, Archivo y Remisién
de las Declaraciones Juradas de Ingresos, de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores
Publicos del Hospital Nacional “Dos de Mayo”;

CONSIDERANDO:

Que, articulo 41° de la Constitucién Palitica del Perl sefiala que: “Los funcionarios y
servidores publicos que sefizla la ley o que administran o manejan fondos del Estado o de organismos
sostenidos por éste deben hacer declaracion jurada de bienes y rentas el tomar posesién de sus
cargos, durante su ejercicio y al cesar en los mismos (...)";

Que, el articulo 1° de la Ley N° 30161 — Ley que Regula la Presentacion de Declaracién
Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del Estado, la cual
tiene como objetivo regular la obligacion de presentar declaracion jurada de ingresos, bienes y rentas
en adelante declaracion jurada por parte de funcionarios y servidores publicos que en esta se indican,
asi como de aquellos que administran, manejan, disponen de fondos o bienes del Estado o de
organismos sostenidos por este o participan en la toma de decisiones que afectan su patrimonio,
independientemente del régimen bajo el cual laboran, contratan o se relacionan con el Estado, con el
fin de conocer y posibilitar la evaluacion de su situacidn y evolucion patrimonial y financiera;

Que mediant2 Ley N° 30521- se modifica la Ley N° 30161- Ley que Regula la Presentacion
de Declaracion Jurada de Ingrescs, Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del
Estado, con la finalidad de extender la referida obligacion a todos los funcionzrios publicos, empleados
de confianza y servidores publicos, para incrementar los alcances de la fiscalizacion que realiza la
Contraloria General de la Republica: la misma que en su articulo 2° sefala que: “Los funcionarios
publicos, los empleados de confianza y los servidores publicos que perciban ingresos mensuales
provenientes del Estado, incependientemente de su régimen laboral o contractual, estan obligados a
presentar declaracién jurada”,

Que, mediante Ley N 31227- Ley que transfiere a la Contraloria General de la Republica la

730 competencia para recibir y ejercer el control, fiscalizacion y sancion respecto a la Declaracion Jurada
<

Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”, mediante el cual define a la
Directiva: “Es el documento normativo que establece aspectos técnicos y operativos en materia
especifica, y cuya emisién puede obedecer a lo dispuesto en una norma legal o reglamentaria de
cardcter general o un NRS. Puede esté referida a la actuacién sanitaria o administrativa (.. .);



Que, Directiva Administrativa N° 002-HNDM/OEA-2021: “Directiva para la Presentacion,
Archivo y Remisiéon de las Declaraciones Juradas de Ingresos, de Bienes y Rentas de los
Funcionarios y Servidores Publicos del Hospital Nacional “Dos de Mayo”, tiene como finalidad
establecer los lineamientos, de obligatoriedad que correspondan a la presentacion, procesamiento de
remision y archivo de las declaraciones juradas de ingresos, bienes y rentas de funcionarios y
servidores publicos que lzboran en el Hospital Nacional Dos de Mayo, asi como de la relacién de
nombramientos o contratos de los obligados a presentar las mencionadas declaraciones juradas;

Que, mediante Informe Técnico, N° 001-2021-RFRA-OEA-HNDM, de fecha 14 de octubre de
2021, la Oficina Ejecutiva de Administracion sustenta y justifica la elaboracién del proyecto de
Directiva para la Presentacion, Archivo y Remisién de las Declaraciones Juradas ce Ingresos, de
Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del Hospital Nacional “Dos de Mayo” y
sefiala que es un tipo de documento de uso interno en la cual se enfoca los procedimientos
especificos para la Presentacion, Archivo y Remision a la Contraloria General de la Republica de las
Declaraciones Juredas de Ingresos, Bienes y Rentas, en el cual el documento base es dicha
Declaracion Jurads que presenta el Obligado por mandato constitucional y legal, el cual contiene
todos sus ingresos, bienes y rentas, asl como acreencias, obligaciones todo aquello que reporte un
beneficio economico, lo cual debe estar debidamente especificado y valorizado, debiendo ser
registrado en el Sistema Electrénico de Registro de Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y
Rentas en Linea de la Contraloria General de la Republica , en conformidad a los sefialado en el
“Formato Unico de Declaracién Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas”;

Que, mediante Memorandum N° 2109-2021-OEA-HNDM, de fecha 14 de octubre de 2021, la
* Dficina Ejecutiva de Adrninistracién, en atencién al Informe N° 383-2021-OAJ-ETAJ-HNDM, de fecha
$/21 de setiembre de 2020, remite el proyecto de Directiva Administrativa N°® 002-ENDM/OEA-2021:
“Directiva para la Presentacion,-Archivo y Remision de las Declaraciones Juradas de Ingresos, de
Bienes y Rentas de los Funcionarios y’ ‘Servidores Publicos del Hospital Nacional “Dos de Mayo" con
las obseNaCionels_SJbs_ana_d_las en el citado informe;

o, Que, madiante Resolucién Administrativa N° 058-2019/0EA/HNDM, de fecha 16 de mayo de

22019, se aprueba la Direcliva Administrativa N° 003-HNDM-2019-OEA ‘“Directiva para el
 Procesamiento de la presentacion, archivo y remision de las declaraciones juradas de ingresos, de

N bienes y rentas de los funcionarios y servidores publicos del Hospital Nacional “Dos de Mayo”,
misma que quedara sin efecto, por las razones expuestas en los considerandos anteriores;

Con la visacion de la Jefa de la Oficina de Personal y de la Jefa la Oficina de Asesoria
Juridica;

De conformidad con lo establecido la Resolucién Ministerial N° 696-2008/MINSA, que aprueba
el Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital Nacional “Dos de Mayo” y la Resolucién
Jefatural N° 028-2017/IGSS, que designa al Director Ejecutivo de la Oficina de Administracion del

Hospital Nacional “Dos de Mayo”; y en uso de la facultad conferida mediante Resolucion Directoral N°
001-2021/D/HNDM;
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SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Dejar sin efecto la Resolucién Administrativa N° 058-2019/OEA/HNDM, de fecha
16 de mayo de 2019. :

Articulo 2°.- APROBAR LA DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 002-HNDM/OEA-2021:
“CIRECTIVA PARA LA PRESENTACION ARCHIVO Y REMISION DE LAS DECLARACIONES
JURADAS DE INGRESOS, DE BIENES Y RENTAS DE LOS FUNCIONARIOS Y SERVIDORES
PUBLICOS DEL HOSPITAL NACIONAL DOS DE MAYQ”, la misma que en doce (12) fojas, forma
parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 3°.- Encargar a la Oficina de Personal, la difusion y remisién de la presente Directiva
a los funcionarics y servidores publicos del Hospita! Nacional “Dos de Mayo”, que se encuentran
obligados de presentar sus declaraciones jurada de ingresos, de bienes y rentas.

Articulo 4°.- La Oficina de Comunicaciones ce la Institucion dispondra la publicacién de la
presente resolucidn directoral en el portal institucional del Hospital http://www.hdosdemayo.gob.pe.

Registrese, comuniquese y publiquese;
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REMISION DE LAS DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS, DE BIENES Y
RENTAS DE LOS FUNCIONARIOS Y SERVIDORES PUBLICOS DEL HOSPITAL
NACIONAL DOS DE MAYO”

1. FINALIDAD

Establecer los lineamientos, de obligatoriedad que correspondan a la presentacion,
procesamiento de remisién y archivo de las declaraciones juradas de ingresos, bienes y rentas
de funcionarios y servidores publicos que laboran en el Hospital Nacional “Dos de Mayo”, asi
como de la relacién de nombremientos o contratos de los obligados a presentar les
mencionadas declaraciones jurades.

2. OBJETIVOS

Contribuir al adecuado cumplimiento del marco normativo sobre ias declaraciones juradas de
ingresos, bienes y rentas de los furicionarios v servidores que laboran en el Hospital Nacional

“‘Dos de Mayo” obligados a su presentacion, promoviendo el ejercicio correcto y transparentz
ce la gestion pablica.

3. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones de la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio para los
funcionarios y servidores del Hospital Nacional “Dos de Mayo” comprendida en el articuio 2°
de la Ley N* 27482 y en el articulo 3° de su Reglamento, aprobado mediante D.S. N° 080-
2001-PCM y sus modificatorias, independienternente del régimen bajo el cual laboren,
contraten o se relacionen con el Estado.

4. BASEE LEGAL

e Ley N° 30161, Ley que regula la presentacion de Declaracion Jurada de Ingresos,
Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores plblicos del Estado.

¢ Ley N° 30521, modifica los articulos 2° y 9° de la Ley N° 30161, Ley que regula Ia
presentacion de declaracién jurada de ingresos, bienes y rentas de los funcionarios y
servidores publicos del estado, con la finalidad de extender la referida obligacion a
todos los funcionarios publicos, empleados de confianza y servidores publicos, para
incrementar los alcances de la fiscalizacion que realiza la Contraloria General de la
Republica, Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Repiblica, y sus modificatorias.

¢ Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

¢ Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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e Decreto Supremo N° 003-2002-PCM, modifican el Reglamento de la Ley N° 27482,
que regula la publicacion de la Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes ¥ Rentas
de los Funcionarios y Servidores Publicos del Estado.

e Decreto Supremo N° 047-2004-PCM, modifican el Formato Unico de Declaracion
Jurada de Ingresos de Bienes y Rentas.

* Decreto Supremo N° 080-2001-PCM que aprueba el Reglamento de Ia Ley N° 27482
Y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su modificatoria.

e Decreto Supremo N° 003-2013-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29733,
Ley de Proteccién de Datos Personales.

¢ Resolucién de Contraloria N° 177-2015-CG, que aprueba la Politica de Proteccion de
Datos Personales de la Contraloria Generzl de la Republica.

¢ Resoluciéon de Contraloria N° 328-2015-CG que aprueba la Directiva N° 013-2015-
CG/GPROD “Presentacién, Procesamiento y Archivo de las Declaraciones Juradas de
Ingresos, y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del Estado”

e Resolucién de Contraloria General N° 082-2008-CG Directiva N° 04-2008-CG/FIS
Disposiciones para el Uso del Sistema Electronico de Registro de Declaraciones
Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas er: Linea.

¢ Resolucién de Contraloria General N° 316-2008-CG, que aprueba la Directiva N° 08-
2008-CG “Disposiciones para la Fiscalizacion de Declaraciones Juradas de Ingresos
y de Bienes y Rentas”.

¢ Resolucién de Contraloria N° 174-2002-CG, que aprueba la Directiva N° 002- 2002-
CG/AC Procesamiento y Evaluacién de las Declaraciones Juradas de Ingresos y de
Bienes y Rentss de las Autoridades, Funcionarios y Servidores Publicos, asi como
informacion sobre contratos o nombramientos, remitidas a la Contraloria General de
la Replblica.

¢ Resolucién Ministerizl N° 826-2021-MINSA, que aprueba las "Normas para la
Elaboracién de Documentos Mormativos del Ministerio de Salud”,

Es la Declaraciéon Jurada que presenta el Obligado por mandato constitucional y legal,
contiene todos sus ingresos, bienes y rentas, asi como sus acreencias, obligaciones y
todo aquello que le reporte un beneficio economico, lo cual debe estar debidamenie
especificado y valorizado, tanto en el pais como en el extranjero, incluyendo, de ser el
caso, los bienes y rentas que pertenezcan al régimen de sociedad de gananciales, la
misma que deberd ser consignada en el Sistema Electrénico de Registro de
Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas en Linea de la Contraloria
General de la Republica conforme lo requerido en el “Formato Unico de Declaracién
Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas”, en concordancia con lo establecido en el
articulo 3° de la Ley N° 27482 y el articulo 5° de su Reglamento.

Se entiende por bienes, ingresos y rentas las remuneraciones, honorarios, ingresos
obtenidos por predios arrendados, subarrendados o cedidos, bienes muebles arrendados,
subarrendados o cedidos, intereses originados por colocacién de capitales, regalias,
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rentas vitalicias, dietas o similares, bienes inmuebles, ahorros, colocaciones, depdsitos e
inversiones en el sistema financiero, otros bienes e ingresos del declarante, y todo aquello
que reporte un beneficio econémico al Obligado.

5.2. DE LOS OBLIGADOS

Se encuentran comprendidos los siguientes:

5.2.1. Director General
5.2.2. Director Adjunto de la Direccién General
5.2.3. Asesor de Direccién General
5.2.4. Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Administracién
.2.5. Directora Ejecutiva de Planeamiento Estratégico
5.2.6. Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica
9.2.7. Jefe de la Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental
5.2.8. Jefe de la Oficina de Gestién de Calidad
5.2.9. Jefe de Iz Oficina de Economia
9.2.10. Jefe de la Oficina de Logistica
5.2.11. Jefe de la Oficina de Servicios Generales y Mantenimiento
5.2.12. Jefe de la Oficina de Gestion Tecnoldgica Hospitalaria
5.2.13. Jefe de la Oficina de Apoyo, Docencia e Investigacién
5.2.14. Jefe de la Oficina de Personzl
9.2.15. Jefe de la Oficina de Estadistica e Informéatica
©.2.16. Jefe de la Oficina de Seguros
5.2.17. Jefe de la Oficina de Comunicaciones
\ 2-2.18. Jefe del Departamento de Medicina Interna
. Jefe del Departamento de Especialidades Médicas
- Jefe del Departamento de Cirugia
- Jefe del Departamento de Cirugia de Térax y Cardiovascular
. Jefe del Departamento de Pediatria
. Jefe del Departamento de Gineco Obstetricia
5.2.24. Jefe del Departamento de Anestesiologia y Centro Quirtrgico
5.2.25. Jefe del Departamento de Emergencia y Cuidados Criticos
5.2.26. Jefe del Departamento de Consulta Externa
5.2.27. Jefe del Departamento de Patologia Clinica y Anatomia Patoldgica
5.2.28. Jefe del Departamento de Banco de Sangre
©.2.29. Jefe del Departamento de Diagnéstico por Imégenes
5.2.30. Jefe del Departamento de Enfermeria
5.2.31. Jefe del Departamento de Odontoestomatologia
9.2.32. Jefe del Departamento de Farmacia
5.2.33. Jefe del Departamento de Nutricién y Dietética
5.2.34. Jefe del Departamento de Servicio Social
5.2.35. Coordinador del Equipo de Control de Asistencia
5.2.36. Coordinador del Equipo de Trabajo de Remuneraciones y Presupuesto
5.2.37. Coordinador del Equipo de Seleccién, Clasificacién y Registro
5.2.38. Coordinador del Equipo de Bienestar de Personal
5.2.39. Coordinador del Equipo de Beneficios y Pensiones
5.2.40. Coordinador del Equipo de Trabajo de Presupuesto de la Oficina de Economia
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5.2.41. Coordinador del Equipo de Control Previo

5.2.42, Coordinador del Equipo de Facturacién y Altas

5.2.43. Coordinador del Equipo de Trabajo de Tesoreria

5.2.44. Coordinador del Equipo de Proyectos de Inversion

5.2.45. Coordinador del Equipo de Trabajo de Presupuesto de la Oficina Ejecutiva de
Planeamiento Estratégico

5.2.46. Coordinador del equipo de Planes y Programas

5.2.47. Coordinador del Equipo de Costos

5.2.48. Coordinador del Equipo de Programacién

5.2.49. Coordinador del Equipo de Adquisiciones, Licitaciones y Procesos de
Adjudicacion.

5.2.50. Coordinador del Equipo de Almacén

5.2.51. Coordinador del Equipc de Control de Bienes Patrimoniales

5.2.52. Responsable del Fondo de Caja Chica del HNDM.

La Oficina de Personal, se encargara de requerir el cumplimiento de su declaracién per
parte del obligado, asi como la necesidad de registrer la declaracién jurada indicando los
plazos para su cumplimiento, el procedimiento a seguir y los datos de contacto para
asistencia durante su elaboracién.

5.3. RECEPCION Y REMISION DE LAS DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS,
BIENES Y RENTAS

5.3.1 La Direcci6n Ejecutiva de Administracién recepcionara las declaraciones juradas de
ingresos, bienes y rentas de los servidores ylo funcionarios de la institucion,
posteriormente, remitird dicha informacién a la Oficina de Personal.

9.3.2 Le Oficina de Personal se encargard de la revision y verificacion de la
documentacion presentada por los declzrantes.

5.3.3 La Oficina de Personal se encargara que los dzclarantes cumplan con el registro de
las declaraciones juredas en el plazo establecido y remitir oportunamerite z la
Direccién Ejecutiva de Administracién con la documentacion pertinente.

5.3.4 La Direccion Ejecutiva de Administracién del Hospital Nacional “Dos de Mayo”,
remitird a la Contraloria General de la Republica las Declaraciones Juradas de
Ingresos, de Bienes y Rentas de los Funcionzrios y Seividores Obligados.

5.4. OPORTUNIDAD DE PRESENTACION DE LAS DECLARACIONES JURADAS DE
INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS.

5.4.1 EIl Obligado debera registrar su declaracién jurada en el Sistema de Registro de
Declaraciones Juradas en Linea de la Contraloria General de la Republica
(https://apps1.contraloria.gob.pe/ddji/), mediante el codigo de usuario y contrasefia
proporcionado por la Direccién Ejecutiva de Administracién, en un plazo maximo
de quince (15) dias (tiles de producida la accién de inicio y/o cese de su gestion,
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cargo o labor, asi como , en un plazo maximo de quince (15) dias dtiles después
de cumplir los doce (12) meses de periodicidad.

5.4.2 El obligado debera imprimir dos (02) juegos la Declaracién Jurada (Primera y
Segunda Seccién) emitida por el Sistema de Registro de Declaraciones Juradas,
asimismo, las mismas que deberan ser debidamente firmadas.

5.4.3 De los dos (02) juegos impresos, un (01) juego deberé ser remitidoé a la Direccion
Ejecutiva de Administracién con el documento que lo sustente (Memorandum u
Oficio, segun sea el caso) y el restante debera ser el cargo del declarante.

9.4.4 Posteriormente, la Oficina ds Personal debera fedatear una copia de la
declaracién jurada del obligado, para su archivo y custodia.

9.4.5 La Oficina de Personal deberd comunicar a la Direccion Ejecutiva de
Administracion la relacién de los “Obligados” que no hayan cumplido con la
presentacion de su Declaracion Jurada en el plazo establecido en un plazo no
mayor de (2 dias habiles.

5.4.6 La Direccién Ejecutiva de Administracion debera remiiir a la Contrzloria General
de la Republica, la relacion de los “Obligados” que rio hayan cumplido con la
presentacion de su Declaracion Jurada, en un plazo no mayor de siete (07) dias
habiles de recibida la informacion.

5.4.7 Encaso de incumplimiento la Direccion Ejecutiva de Administracion, remitira a la
Direccion General la Relacion de los “Obligados” comprendidas en el Régimen del
Decreto Legislativo N° 276 y personal CAS a presentar su Declaracion Jurada,
para su remision a la Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos
Disciplinarios de la entidad, de ser el caso.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. ACTIVIDADES PREVIAS A LA PRESENTACION

6.1.1. Acreditacién del responsable de la Direccién Ejecutiva de Administracion

El Director General comunica a la Contraloria, a través de un oficio, los nombres
y apellidos, el documento de identidad y €l correo electronico institucional o
personal del responsable ce la Direccién Ejecutiva de Administracion, asi como
la fecha de su designacion en el cargo, funcion o labor en un plazo no mayor a
dos (02) dias habiles desde que asume dicho cargo.

En caso de las entidades incorporadas al Sistema de Registro de Declaraciones
Juradas en Linea, La Contraloria remite al responsable de la Direccién Ejecutiva
de la Administracién de la entidad, el cdigo de usuario Yy contrasefia a su correo
electrénico.
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6.1.2. Registro de Obligados en el Sistema de Registro de Declaraciones Juradas
(SIDJ).

La Oficina de Personal en un plazo maximo de 48 horas, remitira a la Direccion
Ejecutiva de Administracién |a Resolucion Ministerial de Inicio y/o cese de la
gestion, cargo de los Obligados, para su registro y generacién de codigo de
usuario, en el Sistema Electrénico de Registro de Declaraciones Juradas de

Ingresos y de Bienes y Rentas en Linea de la Contraloria General de la
Republica.

La Direccién Ejecutiva de Administracion cumplira con remitir a los “Obligados”
el codigo de usuario y contrasefia para que proceda a registrar el Sistema
Electrénico de Registro de Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y
Rentas en Linea de la Contraloria General de la Republica, su Declaracion
Jurada de inicio, periddica y/o cese de su gestion, cargo o labor, bajo
responsabilidad.

€.2. DE LA PRESENTACION, REVISION, REMISION VY ARCHIVO DE LAS
DECLARACIONES JURADAS

6.2.1. Presentacion de la Declaracién Jurada

El Obligado presenta a la Direccién Ejecutiva de Administracion la Declaracién
Jurada en el “Formato Unico de Declaracién Jurada de Ingresos, Bienes y
Rentas” adjunto en el Anexo N° 02 de la presente Directiva, debidamente
firmado, en original, completo y sin enmendaduras.

El Obligado que registre la informacién en el mismo, presenta a la Direccién
Ejecutiva de Adrinistracion la impresion fisica de la Declaracién Jurada
generada por el sistema con el codigo de verificacién correspondiente, luego de
Su remision virtual.

6.2.2.Oportunidad y plazos de presentacion de la Declaracion Jurada a la
Direccion Ejecutiva de Administracion

El Obligado presenta su Declaracién Jurada a la Direccién Ejecutiva de
Administracién en la oportunidad y plazos establecidos en el articulo 7° del
Reglamento de la Ley N° 27482, siendo estos los siguientes:

AL INICIO DE Dentro de los quince_(15) dias habiles siguienltes a la fecha
GESTION en que inicia su gestion, cargo o labor, convalidandose con
su presentacion los actos realizados con anterioridad a la
fecha de su presentacion.
Durante los primeros quince (15) dias habiles, después de
PERIODICA cumplir doce (12) meses en dicha gestién, cargo o labor.
Los Obligados que cesen en su gestion, cargo o labor antes
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r de cumplir los doce (12) meses, no se encuentran obligados

a presentar la Declaracion Jurada de periodicidad anual.

AL CESE DE | Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la fecha
GESTION en que ceso en dicha gestién, cargo o labor.

6.2.3.Revisién de las Declaraciones Juradas por la Oficina de Personal y sus
subsanaciones.

La Oficina de Personal revisa que las Declaraciones Juradas remitidas, cumplan
con los siguientes criterios:

e Deben ser originales, impresas a través el Sistema de Registro de
Declaraciones Juradas con el correspondiente codigo de verificacién.

¢ Debe encontrarse debidamente firmadas por los Obligados y con los folios
completos y sin enmendaduras.
Debe verificar que la Declaracién Jurada cuente con el codigo de
verificacion en el caso de aquellas ¢ceneradas a través del SIDJ.

Si la Oficina de Personal identifica que la Declaracién Jurada presentada
incumiple lo indicado en el parrafo prececente, comunica dicha situacion al
Obligado para que esta sea remitide de forma correcta un plazo de tres (03) dias
hébiles.

De no cumplir el Obligado con subsanar Ia Declaracién Jurada presentada
(incompleta, con error material o enmendedura) en el plazo establecido, esta se
considera como no presentada.

Asimismo, la Oficina de Personal pone en conocimiento de esta situacién a la
Direccién Ejecutiva de Administracion, para que adopte las acciones correctivas
que correspondan.

6.2.4. Respacto de la Declaracién Jurada falsa

En caso de declaraciones juradas presuntamente falsas, la Direccién Ejecutiva
de Administracion, remitird a la Direccién General el sustento del hecho
evidenciado, para su posterior remisiéon a la Secretaria Técnica de
Procedimientos Administrativos Disciplinarios de la entidad.

En caso se compruebe que la informacién presentada en la Declaracién Jurada
es falsa, se remite al Procurador Publico para el inicio de la accién penal
correspondiente, debiendo comunicar este hecho a la Contraloria.

6.2.5. Remision de la Declaracién Jurada

La Direccién Ejecutiva de Administracion remite fisicamente a Ia Contraloria, en
original, la secci6n primera de la Declaracién Jurada presentada por el Obligado
asegurando su confidencialidad, en un plazo no mayor de siete (07) dias habiles
de recibida; asimismo, en el mismo plazo, las remite a través del Registro de
Obligados en el Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en el caso de las
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entidades incorporadas al Sistema. La remision virtual no exime Ia
responsabilidad de la Direccion Ejecutiva de Administracion de su remisién fisica.

La remisiéon se efecttia mediante oficio dirigido al Titular de La Contraloria
acompanando en forma obligatoria una relacién de los Obligados cuyas
Declaraciones Juradas se remite, precisando a qué oportunidad y ejercicio
presupuestal corresponden.

El Titular de cada pliego presupuestal y la Direccién Ejecutiva de Administracién
publican la seccién segunda del ‘Formato Unico de Declaracién Jurada de
Ingresos, Bienes y Rentas” presentado por los Obligados, en el diario oficial “El
Peruano”, en los siguientes plazos:

a) De inicio y cese de gestién: Dentro de los veinte (20) dias habiles
siguientes a la fecha en que el Obligado present6 la Declaracién Jurada.

b) Periddica: Durante el primer trimestre del ejercicio presupuesteal siguiente
que corresponda.

6.2.6 Aichivo de la Declaracién Jurada

La Oficina de Personal es responsable del registro en una base de datos Ia
siguiente informacion relacionada a los declarantes, la misma que debe ser
actualizada permanentemente:

a) Los nombres, apellidos y documentos de identidad de los declarantes,

b) Elcargo ocupado.

c) La fecha de inicio en que asume el cargo, asi como la fecha de cese o
conclusion del cargo, conjuntamente con los documentos que lo sustenten.

d) La fecha de entrega de presentacion de las Declaraciores Juradas y
eventuales observacicnes de las mismas.

e) La fecha de remision a la Contraloria General de la Republica y al Diario
oficial El Peruano, asi como la fecha de publicacion de este ultimo.

La Oficina de Personal custodia y mantiene el archivo documentario de los
declarantes que consta de la siguiente informacion:

a) Copia de los documentos que sustenten el inicio, en la cual asume el cargo
el funcionario o servidor y el término, conclusion o cese del cargo.

b) Los cargos de recepcion de sobres lacrados.

c) Copia simple de los correos electronicos remitidos al Declarante.

d) Copia del documento de remisién de la Declaracién Jurada a la OGA.

e) Copia autenticada por fedatario de las Declaraciones Juradas presentadas
que estén completa y no presenten errores materiales.

f) Copia simple de los oficios de remisién de Ia Declaracién Jurada a la
Contraloria General de la Republica y al Diario Oficial El Peruano, asi como
copia simple de su publicacién en este Ultimo.

g) Copia de los documentos generados respecto a la omision de presentacién
de las Declaraciones Juradas.
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LA PUBLICACION DE LAS DECLARACIONES JURADAS

6.3.1 Tal como lo establece el articulo 13° del Reglamento de Ia Ley N° 27482 “Ley
que regula la publicacién de la Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y
Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del Estado”, la Direccion
Ejecutivo de Administracion remitira a la Oficina de Personal el Formato “Seccién
Segunda” de las Declaraciones Juradas de Ingresos, Bienes, y Rentas de los
Obligados, para su publicacién en el Diario Oficial “El Peruano”, durante el primer
trimestre del ejercicio presupuestal.

6.3.2 La Direccion Ejecutiva de Administracién remitira a la Oficina de Personal la
Seccién Segunda de las Declaraciones Juradas de Ingresos de Bienes y Rentas
de los “Obligados”, que inicien y/o cesen su gestion, cargo o labor, para su
publicacion en el Diario Oficial “El Peruano”, denitro de los veinte (20) dias utiles
siguientes a la fecha en que se preserité dicha declaracion bajo responsabilidad.

7. RESPONSABILIDADES

T

4o

7.3.

El Jefe de la Oficina de Personal del Hospital Nacional Dos de Mayo, tiene la
responsabilidad de organizar y desarrollar los talleres de orientacién ylo capacitacion
de los “Obligadcs” a declarar, a fin que tomen conocimiento de los procedimientos
necesarios para el registro de su informacion acerca de sus ingresos, bienes y rentas
en el Sistema Electrénico de la Republica, los mismos, que bajo responsabilidad
salvaguardaran la presentacién oportuna de los obligados que ingresen y/o cesen o
hayan cumplido los doce (12) meses de periodicidad en el cargo, funcion o labor.

La Oficina de Personal debera informar a la Direccién Ejecutiva de Administracion, el
incumplimiento de los servidores y/o funcionarios que se encuentran obligados a
declarar en Iz Plataforma de la Contraloria General de la Republica.

El funcionario y/o servidor tiene la responsabilidad de mantener y guardar en reserva
la confidencialidad el cédigo de usuario y clave de acceso de los mismos, debiendo
adoptar las mecidas de seguridad necesarias, asi como las que eslablezca la
Contraloria General de la Republica.

8. DISPOSICIONES FINALES

8.1.

8.2.

8.3.

Los cddigos de usuario asi como las clases de accesos generados seran remitidos
por la Contraloria General de la Republica al Director Ejecutiva de Administracién en
sobres lacrados, para que este los entregue a los obligados a declarar.

El Director Ejecutivo de Administracion y los “Obligados” al ingresar por primera vez al
Sistema Electrénico de las Declaraciones Juradas en Linea de la Contraloria General
de la Republica, tienen la obligacion de cambiar la clave, por otra de conocimiento
exclusivo de ellos.

En caso se Presenten dificultades para ingresar al Sistema Electrénico de Registro de
Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas en Linea, el Director
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Ejecutivo de Administracion o el “Obligado” deberan comunicarse con la Contraloria

General de la Republica al Correo Electrénico de  consulta
djenlinea@contraloria.gob.pe.

9. ANEXOS

e ANEXO N° 01: SECCION PRIMERA - INFORMACION RESERVADA
e ANEXO N° 02: SECCION SEGUNDA - INFORMACION PUBLICA
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ANEXO N° 01
Formato Unico de Declaraciéon Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas

SECCION PRIMERA: INFORMACION RESERVADA
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B !
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ANEXO N° 02
Formato Unico de Declaracién Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas

SECCION SEGUNDA: INFORMACION PUBLICA

DECLARACION JURADA DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS

LEY N® 27482
DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD

ENTIDAD
CIREZCION
EJERCICIO PRESIJPUESTAL

DATOS GENERALES DEL DECLARANTE

DN /Cl

APELLIDO PATERNO
APELLIDD MATERNO
NOMBRES

OPORTUNIDAD DE PRESENTACION

(Marcar con unz X la correspondiente opcion)

AL INICIO
ENTREGA PERIODICA
AL CESAR

DECLARACION DEL PATRIMONIO

RUBR2S DECLARADOS SECTOR PUBLICO | SECTOR PRIWADO TOTAL 8/,
INGRESOS MENSUALES®
BIENES3""

OTROS**

Nota:

* Incorpora el total del valar del rubro | de 12 Seccién Primera.
"" Incorpora el 1olal del va'or de los rubros 11 y 11l de Ia Seceion Primera.

"*" Incoroora el total det valor de los rub os IV y V de la Seczié1 Primera.

OTRA INFORMACION QUE CONSIDERE EL OBLIGADO TOTAL S/.
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