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Visto, el Expediente Administrativo Registro N° 29242-2020, que contiene el Informe N° 138-2020-EA-OL-
HNDM, emitido por la Coordinadora del Equipo de Trabajo de Almacén, el Informe N° 1859-2020-OL-
HNDM, emitido por el Jefe de la Oficina de Logistica, que solicita la Aprobacion de la Directiva
Administrativa para la Toma de Inventaric Fisico de Existencias en el Almacén Centrai de la Oficina de
Logistica y Almacen del Departamento de Farmacia del Hospital Nacional Dos de Mayo”; y, el Oficio
Circular N° 051-2020-OGA/MINSA, emitido per el Director General de Administracion de la Oficina
General de Administracion - MINSA:

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido en el articulo 10° literal k-4 del Reglamento de la Ley N° 29151
Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado por el Decreto Supremo N° 007-2008-
VIVIENDA y sus modificatoria, son obligaciones de las entidades publicas, realizar inventarios anuales;

Que, conforme al articulo 121° del Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la
Ley N°® 20151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, establece que el Inventario es el
procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes muebles con que
cuenta cada entidad a una determinada fecha, con el fin de verificar la existencia de los bienes, contrastar
su resultado con el registro contabie, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las
regularizaciones que correspondan; y, dicho inventario se efectuara en forma anual y en todas las
entidades, con fecha de cierre al 31 de diciembre del afio inmediato anterior al de su presentacion,

debiendo ser remitidos a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales el Informe Final de Inventario
v el Acta de Conciliacion;

Que, el numeral 6 7.3.1 de la Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de los
Bienes Muebles Estatales” aprobada con Resolucion N° 046-2015/SBN, define la toma de inventario
como el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes con los que
cuenta la entidad a una determinada fecha, con el fin de comprobar la existencia de los bienes, contrastar
su resultado con el registro contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las
regularizaciones que correspendan. El inventaric mebiliario debe estar acorde con el Modulo Muebles del
SINABIP, comprendiendo la relacion detallada de las caracteristicas y valorizada de los bienes;

Que, el inciso c) dei inventario Fisico de Alimacén, del punto Il de Procedimiento de Manua! de
Administracion de Almacenes para el Sector Plblico Nacional, aprobado mediante Resolucion Jefatural
N° 335-80-INAP/DNA, sefala que: “El inventario Fisico de Almacén, es una forma de verificacion fisica
que consiste eri constatar la existencia o presencia real de los hienes almacenados, apreciar su estado de
conservacion o deterioré y condiciones de seguridad”;

Que, con Resolucion Ministerial N°® 118-2018/MINSA, se aprueba la Directiva Administrativa N°
248-MINSA/2018/DIGEMID “Gestion dal  Sisterma  Integrado de Suministro Publico de Productos
Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y Producios Sanitarios - SISMED™

Fit o Que, mediante Resolucion Administrativa MN® 187-2C19/0EA/HNDM, de fecha 30 de octubre de

' 2018, se aprob¢ la Directiva Administrativa N? Directiva Administrativa N° 007-HNDM-2019-OEA-OL
“Directiva Administrativa para la Toma de Inventario Fisice de Fxistencias en el Almacén Central de la
Oficina de Logistica y Almacén del Departamento de Farmacia del Hospital Nacional Dos de Mayo”, con
cierre al 31de diciembre de 2020;

Que, mediante Circular N° 051-2020-OGA/NMINSA, de fecha 22 de setiembre de 2020, el Director

o + General de Administracion de la Oficina General de Administracion del Ministerio de Salud, solicita que se

: tomen las accionas en conformidad al articulo 121° del [1.5. N° 007-2008-VIVIENDA, el numeral 6.7.3.4
de Iz Directiva N° 001-2015/SBN y Resclucién Jefatural N* 325-09-INAP/DNS; {2 misma que Medianie ——e—
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Que, mediante Informe N° 138-2020-EA-OL-HNDM, de fecha 22 de setiembre -de 2020, la
Coordinadora del Equipo de Trabajo de Almacén, remite al Jefe de la Oficina de Logistica, el proyecto. de
Directiva Administrativa denominada “Directiva Administrativa para la Toma de Inventario Fisico de
Existencias en el Almacén Central de la Oficina de Logistica y Almacén del Departamento de Farmacia
del Hospital Nacional Dos de Mayo”, con cierre al 31 de diciembre de 2020; y, asimismo requiere que se
conforme la Comision de Inventario;

Que, mediante Informe N° 1859-2020-OL-HNDM, de fecha 01 de octubre de 2020, el Jefe de la
Oficina de Logistica, eleva al Director_Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital
Nacional “"Dos de Mayo”, el proyecto de la Directiva Administrativa denominada “Directiva Administrativa
para la Toma de Inventario Fisico de Existencias en el Aimacén Central de la Oficina de Logistica y
Almacén del Departamento de Farmacia del Hospital Nacional Dos de Mayo”, para su respectiva
aprobacion y asimismo sugiere que se conforme el comité de inventario de existencias de los almacenes:

Que, en ese sentido, con el proposito de proseguir las acciones y procedimientos administrativos
que garanticen el cumplimiento de nuestros objetivos institucionales, resulta pertinente aprobar la
Directiva Administrativa N° 003-HNDM-2020-OEA-OL “Directiva Administrativa para la Toma de Inventario
Fisico de Existencias en el Almacén Central de la Oficina de Logistica y Almacén del Departamento de
Farmacia del Hospital Nacional Dos de Mayo”, dentro del marco de la normatividad vigente, y emitir el
acto resolutivo correspondiente;

Con el visado del Jefe de la Oficina de Logistica, de la Coordinadora del Equipo de Trabajo de
Almacen, y de la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica del Hospital Nacional “Dos de Mayo”; y,

k\iuU!POﬂ% De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Organizacién y Funciones del Hospital Nacional
@“ /_? 4{; “Dos de Mayo”, aprobado por Resolucién Ministerial N° 696-2008/MINSA: y en uso de las facultades
= Lol
T AT Y o

atribuidas mediante Resolucion Directoral N° 001-2018/D/HNDM modificada por Resolucién Directoral N°
175-2018/D/HNDM, que delega funciones al Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Administracion
del Hospital Nacional “Dos de Mayo”;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucion Administrativa N° 167-2019/0EA/HNDM, de
fecha 30 de octubre de 2019.

ARTICULO SEGUNDO.-. APROBAR la Directiva Administrativa N° 003-HNDM-2020-OEA-OL “Directiva
Administrativa para la Toma de Inventario Fisico de Existencias en el Almacén Central de la Oficina de
Logistica y Almacén del Departamento de Farmacia del Hospital Nacional Dos de Mayo”, con cierre al 31

de diciembre de 2020, la cual consta de once (11) folios, que en anexo adjunto forman parte integrante de
la presente Resolucion

-

ARTICULO TERCERO.- DISPONER la publicacion de la presente Resolucién por la Oficina de

Estadistica e Informatica del Hospital Nacional “Dos de Mayo”, en el portal institucional:
www.hdosdemayo.gob.pe. :

Registrese y comuniquese.

JULIO JOBL MAYEGIBO ARAKAKI
Director Ejecutivo de ta
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°003-HNDM-2020-OEA-OL

“DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FESI(}O DE
EXISTENCIAS EN EL ALMACEN CENTRAL DE LA OFICINA DE LOGISTICA Y
ALMACEN DEL DEPARTAMENTO DE FARMACIA DEL HOSPITAL NACIONAL

DOS DE MAYO”

L. FINALIDAD

Establecer los procedimientos, normas y mecanismos a seguir para la adecuada
ejecucion del proceso de Toma de Inventario General de las Existencias
Fisicas en el Aimacén Central de la Oficina de Logistica y en el Almacén del
Hospital Nacional “Dos de Mayo”.

Il. OBJETIVO

Regular el proceso para la realizaciéon de la Toma de Inventario General de las
Existencias Fisicas en el Almacén Central de la Oficina de Logistica y en el
Almacén del Hospital Nacional “Dos de Mayo”, a fin de garantizar la adecuada
y eficiente verificacién de las existencias fisicas, el estado situacional: asi
como el adecuado registro, supervision y control de las mismas.

lll.  ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria
bajo responsabilidad para los servidores de todas las unidades organicas y del
personal que tengan participacion en el proceso de Toma de Inventario
General de las Existencias Fisicas en el Almacén Central de la Oficina de
Logistica y en el Almacén del Hospital Nacional “Dos de Mayo”.

IV. BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1439, aprueba el Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento.

- Decreto Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

- Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS.

) - Resoluciéon de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba “Norma Técnica

? ; de Control Interno para el Sector Publico”.

- Resolucion de Contraloria N° 004-2017-CG, que aprueba “Guia para la
Implementacion y Fortalecimiento del Sistema de Control Interno de las
Entidades del Estado”.

- Resoluciéon Jefatural N°118-80-INAP/DNA, que aprueba las “Normas
Generales del Sistema de Abastecimiento”.

- Resolucién Jefatural N° 335-90-INAP/DNA, aprueba el “Manual de

- Administracion de Almacenes para el Sector Fghli¢ps TeRIO DE SALUD
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Resolucion  Ministerial N° 116-2018/MINSA, aprobé la Directiva
Administrativa N° 249-MINSA/2018/DIGEMID “Gestién del Sistema
Integrado de Suministro Publico de Productos Farmacéuticos, Dispositivos
Médicos y Productos Sanitarios — SISMED”.

Resolucion Ministerial N° 850-2016/MINSA, que aprueba el documento
denominado "Normas para la Elaboracién de Documentos Normativos del
Ministerio de Salud".

Resolucion Ministerial N° 696-2008/MINSA, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Hospital Nacional Dos de Mayo, y su
modificatoria aprobada con Resolucién Ministerial N° 228-2013/MINSA.

V. DEFINICION DE TERMINOS

5.1

5.2

5.3

5.5

Inventario

Es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar
los bienes con que cuenta la Entidad a una determinada fecha, con el fin de
comprobar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el registro
contable, investigar las diferencias que pudiera existir y proceder a las
regularizaciones que correspondan.

Comité de Inventario

Es el Colegiado designado por la Oficina Ejecutiva de Administracién para la
Toma de Inventario General de las Existencias Fisicas de la Entidad.

Existencias

Son todos aquellos materiales que la Entidad tiene depositados en sus
almacenes y que cumplen una serie de funciones especificas, también se
denomina stock o inventarios.

Medicamentos e insumos médicos-quirdrgicos estratégicos

Son aquellos utilizados para las intervenciones sanitarias, que por su
especificidad, caracteristicas del mercado y costos son remesados por el
nivel central.

Almacén Especializado

Es un area fisica para la conservacion, seguridad, manejo y control de
medicamentos e insumos médico-quirdrgicos, que se encuentran cefiidos a
las Buenas Practicas de Almacenamiento, bajo direccién y responsabilidad
de un (01) profesional Quimico Farmacéutico.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

El Inventario Fisico de Existencias de Almacén, se efectiia dentro de la
primera semana de enero de cada afio fiscal, y tendra una duracién maxima
de tres (3) dias dutiles. Bajo responsabilidad de la Comisién de Toma de
Inventario de Existencias de Almacén. MINISTERIO DE SALUD
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6.3.

6.4.

6.5.
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La Toma de Inventario General de Existencias Fisicas de Almacén Central y
periférico del Hospital Nacional Dos de Mayo, permitira:

Determinar la clase y cantidad actual de las existencias del almacén.
Determinar las existencias obsoletas y/o deterioradas del almaceén.
Constatar la existencia o procedencia real de bienes y materiales
almacenados, apreciar su estado de conservacion y condiciones de
seguridad.

Determinar y sustentar los saldos correspondientes de existencias del

almacén central y periféricos para los efectos del Balance General del 31
de diciembre de cada afio fiscal.

Las Unidades de Abastecimiento ylo Logistica, dispondran que el
Responsable de Almacén bajo responsabilidad, prepare la documentacion
necesaria para el proceso de Toma de Inventario de Existencias de Almaceén,
lo cual pondra a consideracién del Presidente de la Comisién de Inventario
de Existencias de Almacén.

La Toma de Inventario Fisico de Almacén, estar a cargo de una Comision
de Inventario de Existencias de Almacén, conformado por:

Un Representante de la Oficina Ejecutiva de Administracién, quien lo
presidira.

Un Representante de la Oficina de Logistica.
Un Representante de la Oficina de Economia / Integracién Contable.
Un Representante del Departamento de Farmacia.

La Comision de Inventario de Existencias de Almacén, tendra las siguientes
funciones:

Al inicio y al final de la Toma de Inventario, se levantara un Acta de
Conformidad de la recepcion y entrega del almacén, siendo firmada por el
Presidente, Secretario y miembros designados de la Comision.

Verificar el correcto ordenamiento de los bienes, antes de iniciar el
Inventario Fisico de Existencias de Almacén.

Efectuar la verificacién de las diferencias de las tarjetas de conteo y
reconteo.

Asegurar que el inventario se haga con doble contada y se confronte en
mesa de control el cuerpo de la tarjeta con el talon.

Tomar nota de la cantidad de tarjetas emitidas para controlarlas con la
relacion que alcance el Responsable de Almacén.

Solicitar al Responsable de Almacén el listado de control de tarjetas de
inventario y efectuar la verificacién respectiva, sin omitir ningulin dato.

Una vez culminado el inventario fisico revisar que no queden tarjetas de
inventario sin trabajar.

Coordinar a la apertura del almacén con el responsable de éste, cuando
se haya culminado con el conteo fisico y las correcciones necesarias.
Entregar al Responsable de Almacén, los cuerpos de las tarjetas de
inventario trabajadas y verificadas en mesa de control, a fin de elaborar el

‘cuadro respectivo de resultado del inventario.

Preparar el Informe Final del Inventario, con sus comentarios y
sugerencias, Programas de Trabajo, Planillas de Corte Documentario,
Copia del Listado de Control de Tarjetas emitidas y entregarlo a la Oficina
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General de Administracion, bajo responsabilidad, en un plazo que no
excedera los dos (2) dias utiles a partir de la culminacién del inventario.

- Asegurar que el proceso de organizacion de tarjetas se concluya en la
fecha sefalada.

El “HNDM?” tiene la obligacién de realizar el Inventario General Anual de sus
bienes patrimoniales, con fecha de cierre al 31 de diciembre del afio anterior
al de su presentacion, conforme a lo dispuesto en el Reglamento de la Ley

N° 29151, aprobado con el Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA y sus
modificatorias.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 PAUTAS PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO

711 En el acto del inventario no intervendra el personal encargado de
almaceén, lo que no impide su presencia para facilitar la identificacién y
constatacién del acto por interés individual. Siendo un requisito
indispensable previa a la toma de inventario, la elaboracion del acta de
corte documentario respecto de la documentacién sustentatoria de
ingreso y salida de bienes del afio a inventariar, la misma que debera
estar debidamente suscrita por el Responsable de Almacén, el
Presidente de la Comision de Inventario y los Responsables del

Abastecimiento y/o Logistica, Control Patrimonial, Contabilidad y
Tesoreria.

7.1.2 Ademas, se tendra en cuenta lo siguiente:

- Conteo de Existencias: El inventario fisico se efectuara con dos (02)
conteos efectuados por el personal designado por la Comisién de
Inventario, los mismos que estaran integrados en grupos de dos (02)
personas para cada cuerpo de tarjeta y talén respectivo.

- Tarjeteos de Existencias: El area de almacén ordenara las existencias
fisicas de almacén una semana antes del inicio del Inventario Fisico de
Existencias de Almacén de cada aiio fiscal. El tarjetero de existencias
debe iniciarse el primer dia atili en que la Comisién de Inventario
mediante Acta de Instalacién, de por iniciado el Inventario Fisico de
Existencias de Almacén.

- Tarjetas de Inventario: El Presidente de la Comisiéon de Inventario,
verificara que todos los items contenido en la lista de stock de almacén
otorgada por el Encargado de Almacén, se encuentra con su respectiva
tarjeta de inventario, verificando de esta manera selectivamente que la
tarjeta coincida con la descripcion del articulo.

- Existencias Obsoletas: Por existencias obsoletas encontradas durante
la toma de inventario fisico, la Comisién del Inventario elevara un acta
informando dicha ocurrencia, y de considerarlo pertinente recomendar la
baja de dichos bienes, informe que ser4 elevado a la Oficina General de
Administracion.
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Bienes en Custodia: Los bienes en custodia que se encuentren en el
Area de Almacén se calificaran de forma coordinada con el Encargado
de Almacén, a fin de determinar el tiempo que se encuentra en dicha
area y a partir de ello, se comunicard a cada Oficina responsable de
dichos bienes, a fin que los recupere y determine su destino.

7.2 Del Procedimiento para la Toma de Inventario

7.21 Acciones del Comité previo al inventario.

Verificar el cumplimiento de las politicas y procedimientos para la
preparacion del Inventario Fisico de Existencias de Almacén, bajo
responsabilidad.

Verificar el corte documentario de almacén.

Efectuar la inspeccion fisica del ordenamiento de existencias fisicas en el
almacén para autorizar el inicio del conteo.

Verificar conjuntamente con el Responsable de Almacén, la ubicacion de
los bienes inventariados en los stands correspondientes.

7.2.2 Acciones del Comité durante el inventario.

7.24

7.25

Si se encontraran documentos que no han sido tramitados
oportunamente, correspondiente a movimientos de existencia efectuadas
antes del Inventario Fisico de Existencias, se coordinara con el
Presidente de la Comisién de Inventario a fin de levantar un Acta para
hacer constar dicha ocurrencia.

Coordinar la apertura del almacén con el Responsable de éste, cuando
se haya culminado con el conteo fisico y las correcciones necesarias.

Acciones del Comité después del Inventario.

Entregar al Responsable de Almacén copia del Inventario de Existencias
realizado, a fin de elaborar el cuadro respectivo del resultado del
inventario.

Preparar el Informe Final del Inventario, con sus comentarios vy
sugerencias, incluyendo los Programas de Trabajo y las Planillas de
Corte Documentario, el mismo que deberd ser entregado bajo
responsabilidad a la Oficina General de Administracién, segln lo
sefialado en el acapite 6.5.

Funciones y Responsabilidad del Encargado de Almacén previo al
Inventario

Verificar el correcto ordenamiento de las existencias antes de iniciarse el
Inventario Fisico de Existencias de Almacén.

Tener en orden las tarjetas de inventario y colocarlas un dia antes del
inicio de Inventario.

Funciones y Responsabilidad del Encargado de Almacén durante el
Inventario
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- Ubicar la mesa de control a fin que los miembros de la Comision
efectien su trabajo con eficacia.

- Orientar a los miembros de mesa de control cuando éstos lo soliciten.

- Coordinar con el Presidente de la Comisién de Inventario Fisico de
Existencias de Almacén, o quien haga sus veces, sobre los asuntos de
toma de Inventario de bienes.

- El Responsable de Almacén no debera ausentarse hasta concluir la
revision de las tarjetas de inventario.

- Otras funciones internas, tales como aviso oportuno al personal, usuario,
proveedores, etc.

VIIl. DISPOSICIONES FINALES

La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su

aprobacioén.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La Comision de Inventario de Existencias efectuard su labor de la mejor
manera posible, manteniendo la confidencialidad de la informacion asi como el
de las existencias, adoptando todas las disposiciones que se indican en la
presente directiva o acogiendo procedimientos que faciliten su labor, pero que
de ninguna manera podran diferir de lo dispuesto bajo responsabilidad.

X. ANEXOS

» Anexo N° 04;:

» Anexo N° 01:
¥» Anexo N° 02:
> Anexo N° 03:

Acta de Inicio de la Toma de Inventario.

Acta de Cierre de la Toma de Inventario.

Informe Final de Inventario Fisico de Existencias de
Almacén Central.

Informe Final de Inventario Fisico de Existencias de
Almacén Especializado de Medicamentos.
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ANEXO N° 01

FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones del Hospital Nacional “Dos de Mayo”, ubicado en Av. Almirante Miguel
Grau Cdra. 13, Lima Cercado, Provincia de Lima y Departamento de Lima, siendo las __:
horas del dia del mes de de 20 , Se reunieron los siguientes
integrantes de la Comisién de Inventario 2020, designada mediante Resoluciéon Administrativa
N° 2020/OEA/HNDM.

(Presidente)

(1er. Integrante)
(2do. Integrante)
(3er. Integrante)

Existiendo el quérum reglamentario, el Presidente da por validamente instalada la Comisién de
Inventario y luego de deliberar toman los siguientes acuerdos.

ACUERDOS:

(Indicar la conformacién de equipos de trabajo, delegacién de funciones, materiales a
utilizarse, plazos para la entrega de la informacién, comunicaciones a las distintas unidades
organicas, etc.)

Se da inicio a las actividades del proceso de Inventario conforme al cronograma establecido,
indicando:

R RIO ISICO - DE
C . ALMACEN CENTRAL DE LA OFICINA DE LOGISTICA Y
| DEL DEPARTAMENTO DE FARMACIA DEL HOSPITAL NACIONAL

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesion,
siendo las___: horas del mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente
acta en sefial de conformidad.

No habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta la sesi6n

siendo las : horas del dia de de 20 , procediendo los
participantes a firmar en sefial de conformidad:
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ANEXO N° 02

FORMATO ACTA DE CIERRE DE LA TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones del Hospital Nacional “Dos de Mayo”, ubicado en Av. Almirante Miguel
Grau Cdra. 13, Lima Cercado, Provincia de Lima y Departamento de Lima, siendo las 0 us
horas del dia del mes de de 20 , se reunieron los integrantes

de la Comisién de Inventario 2020, designada mediante Resolucién Administrativa
Ne° 2020/OEA/HNDM.

. Presidente en representacién de la Oficina

de Administracién del HNDM.

, Primer Integrante en representacién de la
Oficina de Economia del HNDM,

, Segundo Integrante en representacién de

la Oficina de Logistica,

, Tercer Integrante en representacién del
Departamento de Farmacia,

Ademas, se encuentran presente en calidad de facilitar el Sr(a)
Coordinador(a) de Equipo de Trabajo de Almacén y Sr (a)
en calidad de Veedor del Organo de Control Institucional, designado con Oficio N°

Existiendo el quorum reglamentario, el presidente da por valida la instalacién de la Comisién
de Inventario y luego de deliberar toman los acuerdos siguientes:

Acuerdos:
1.

2.
3.

No habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta la sesién
siendo las : horas del dia de de 20 , procediendo los
participantes a firmar en sefial de conformidad:
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ANEXO N° 03

INFORME FINAL DE INVENTARIO FiSICO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN
CENTRAL

.  ANTECEDENTES

Exponer la revisién de los Inventarios anteriores.

Il. BASE LEGAL

> Formacién de los Equipos de Trabajo (personas que elaboran el
inventario, capacitacién, condiciones previas, etc).

> Toma de inventario (Fase de campo, verificacion, levantamiento de
informacioén, etc).

> Resultados Obtenidos (Cuadro de verificacién realizada).

lil. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Resultado de Verificacion de Existencias de Aimacén Central.
Relacién de Bienes Faltantes.

Relacién de Bienes Sobrantes.

Relacién de los servidores responsables del inventario.

Otros resultados no contemplados (bienes, insumos o materiales
vencidos, etc)

YVVVYVYY

IV. ANALISIS DE RESULTADOS

- Decreto Legislativo N° 1439, aprueba el Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento.

: Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
P‘ ] Abastecimiento.
< - Resoluciéon Jefatural N° 335-90-INAP/DNA, aprueba el “Manual de
Administracién de Aimacenes para el Sector Publico”.

NOTA: El esquema del presente informe final puede ser modificado de acuerdo a las
consideraciones que estime el Comité de Inventario designado.
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ANEXO N° 04

INFORME FINAL DE INVENTARIO FiSICO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN
ESPECIALIZADO DE MEDICAMENTOS

.  ANTECEDENTES

Exponer la revisién de los Inventarios anteriores.

Il. BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1439, aprueba el Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

- Decreto Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Abastecimiento. :

- Resolucién Ministerial N° 116-2018/MINSA, aprobd la Directiva
Administrativa N° 249-MINSA/2018/DIGEMID “Gestion del Sistema
Integrado de Suministro Pulblico de Productos Farmacéuticos,
Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios — SISMED”.

- Resoluciéon Jefatural N° 335-90-INAP/DNA, aprueba el “Manual de
Administracién de Almacenes para el Sector Publico”.

. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

> Formacion de los Equipos de Trabajo (personas que elaboran el
inventario, capacitacion, condiciones previas, etc).

» Toma de inventario (Fase de campo, verificacién, levantamiento de
informacion, etc).

> Resultados Obtenidos (Cuadro de verificacion realizada).

IV. ANALISIS DE RESULTADOS

Resultado de Verificacion de Existencias de Almacén Especializado de
Medicamentos.

Relacién de Bienes Faltantes.

Relacion de Bienes Sobrantes.

Relacion de los servidores responsables del inventario.

Relacién de Insumos Médicos propuestos por baja.

Otros resultados no contemplados (insumos médicos vencidos, etc)

NN W

NOTA: El esquema del presente informe final puede ser modificado de acuerdo a las
consideraciones que estime el Comité de Inventario designado.
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