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Visto, el Expediente Administrativo N° 0025170, que contiene el INFORME N°
021-2013-OEPE-N°053-ETO-HNDM, de fecha 27 de diciembre del 2013, de la
Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estrategico;
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Que, mediante el expediente de vistos, se remite el Manual de Procedimientos
actualizado de la Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental, del Hospital
Nacional ‘Dos de Mayo”, cuyo objetivo es la actualizacion, estandarizacion y
sistematizacion de los procesos y procedimientos correspondientes;

Que, la Oficina de Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, a traves del
INFORME N° 021-2013-OEPE-N°053-ETO-HNDM, sefiala que la actualizacion
de los Manuales de Procesos y Procedimientos se ha efectuado de acuerdo a
lo establecido en la Directiva Administrativa N° 007-MINSA/OGPP-V.02.
‘Directiva para la formulacion de Documentos Tecnicos Normativos de Gestion
institucional”, aprobada con Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA, por io
que recomlenca su aprobacidon mediante la resolucion directoral
correspondiente;

Que. con la Resolucidn Directoral N° 0003-2011/D/HNDM, de fecha 07 de
enero del 2011, se aprobé el anterior Manual de Procesos y Procedimientos de
ia Oficina de Epidemioiogia y Saiud Ambpiental, ia misma que se debe revocar a
través de [a presente resolucion directoral;

Con las visaciones del Director Adjunto, de la Directora Ejecutiva de la Oficina
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, del Jefe de la Oficina de Epidemiologia
v Salud Ambiental y del Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica,; vy,

De conformidad con lo establecido en la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02.
“‘Directiva para la Formulacién de Documentos Técnicos Normativos de Gestior
Institucional”, aprobado por Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA vy, €
Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital Nacional "Dos de Mayo,
aprobado por Resolucion Ministerial N° 696-2008/MINSA,;




SE RESUELVE:

Articuio 1°- Aprobar el Manual de Procedimientos de la Oficina de
Epidemiclogia y Salud Ambiental, del Hospital Nacional “Dos de Mayo’, el
mismo que consta de freinta y un (31) paginas y que como documentos
adjuntos forman parte integrante de la presente Resolucion,

Articulo 2°.- La Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, es responsable
de la supervision del cumplimiento del Manual de Procedimientos citado.

Articulo 3°- Revocar la Resolucion Directoral N° 0003-2011/D/FINDM. de
fecha 07 de enero del 2011, en la parte que aprobd el Manual de Procesos vy
Procedimientos de la Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental.

Articulo 4°- Encargar a la Oficina de Comunicaciones la publicacion de la
presente Resolucion Directoral en el Portal de Internet del Hospital Nacional
‘Dos de Mayo" en 3 direccion electronicas:
hitp:.//hdosdemayo.gob. pe/normatividad

Registrese, comuniquese y publiquese:
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- Direccidon General.

- Direccion Adjunta.

- O.E. Planeamiento Estratégico.

- O. Asesoria Juridica.

- O, kpidemiclogia y Salud Ambiental.
- Q. Comunicaciones

- Archivo.
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INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos de la Oficina de Epidemiologia y Salud
Ambiental del Hospital Nacional “Dos de Mayo” es un documento tecnico de
sistematizacion normativa, que contiene ia descripcion detallada de las acciones que
se siguen en la ejecucion de los subprocesos y procesos organizacionales, por una
0 mas unidades organicas incluyendo ademas los cargos o puestos de trabajo que

intervienen, precisando su base legal, responsabilidades y participacion.

Asimismo, el manual contiene modelos de formatos, documentos e
instrucciones para la automatizacion del flujo de informacion, asi como para el uso
de maquinas o equipos a utilizar en caso necesario y cualquier otro documento o

informacion como dato necesario para el correcto desempeno del procedimiento.

Para el desarrollo del presente Manual de Procedimientos de la Oficina de
Epidemiologia y Salud Ambiental del Hospital Nacional “Dos de Mayo™ se han
revisado y actualizado los procedimientos mas importantes que permiten cumiiir

con los Objetivos funcionales y estrategicos de ta Oficina.

El objetivo del presente manual es de ser utilizado como instrumento para
sistematizar los flujos de informacién y como documento base para el desarrollo del

Plan Estratégico de Sistemas de Informacion de la Oficina, del Hospital y el Sector
Salud.

A su vez, se intenta que éste tenga la informacion mas completa, concisa y
clara; que sea de facil manejo e identificacion por el usuario asi como que permita
intercambiar las hojas para su permanente actualizacion, la cual deberia ser anual,
debiéndose ejecutar las modificaciones siguiendo las normas y procedimientos que

han sido establecidos para su formulacion y aprobacion.

Esperando que sea de utilidad damos inicio al mismo.
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CAPITULO |

OBJETIVO DEL MANUAL

El Manual de Procedimientos de la Oficina de Epidemiologia y. Salud Ambiental,
como documento técnico normativo de gestion institucional, busca lograr los

siguientes Objetivos:

1. Establecer los” procedimientos requeridos para la ejecucion de los procesos,
subprocesos organizacionales que corresponden a la Oficina de Epidemiologia y

Salud Ambiental, detallando sus actividades y flujos.

2. Contribuir al cumplimiento de los objetivos funcionales y estrategicos del Hospital

Nacional “Dos de Mayo” segun las normatividad vigente del Ministerio de Salud.

3. Mejorar los procesos existentes en beneficio de los usuarios internos y externos

del Hospital Nacional “Dos de Mayo™.

4. Servir de documento base para el desarrollo del Plan Estratégico de Sistemas de

Informacion del Hospital y del Sector

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
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CAPITULO I
BASE LEGAL

~ Ley N° 26842 - Ley General de Salud

—~ Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud

— Ley N° 25323 - Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos.

— D. S.N°013-2002-SA - Aprueba e! Reglamento de la Ley N° 27657

— D. S. N° 014-2002-SA - Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Salud.

— Resolucién Ministerial N° 603-2006/MINSA el 28 de junio del 2006 que
aprueba la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02 “Directiva para Ia
Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion Institucional”.

— Resoluciéon Ministerial N° 184-2009/MINSA / Directiva Sanitaria N° 021-
MINSA/DGE-V.0 Directiva Sanitaria: Para la Supervision del Sistema de
Vigilancia Epidemioldgica de Infecciones Intrahospitalarias.

- R.M. N° 179-2005/MINSA, que aprueba la NT N °© 036-MINSA/OGE-V.(Q1:
‘Norma  Técnica de Vigilancia Epidemiolégica de Infecciones

Intrahospitalarias”.

~ Resolucion Ministerial N° 506-2012/MINSA, que aprueba la Directiva Sanitaria
N° 046-MINSA/DGE-V.01, que establece la Notificacion de Enfermedades y
Eventos sujetos a Vigilancia Epidemiolégica en Salud Publica.

- Resolucion Ministerial N° 545-2012/MINSA, que aprueba la Directiva Sanitaria
N° 047-MINSA/DGE-V.01, que establece la Notificacion de Brotes, Epidemias
vy otros eventos de importancia para la Salud Publica.

—~ Resolucion Ministerial N° 554-2012/MINSA que aprueba la Norma Técnica en
Salud N° 096-MINSA/DIGESA V.01 Norma Técnica de Gestion y Manejo de
Residuos Sélidos en Establecimiento de Salud y Servicios Medicos de Apoyo.

— Resolucion Directoral N° 454/2011-DG-EPI-DISA V L.C.; que aprueba la
Directiva Sanitaria N° 001-DISA V L.C./OE-V.01 “Elaboracién del Analisis de
Situacidon de Salud Hospitalario (ASISSHO) de la DISA V Lima V Ciudad

- Resolucion Ministerial N° 228/2013/MINSA del 30 de Abril 2013 — Aprueba la
Modificacion del Reglamento de Organizacion y Funciones-ROF del Hospital
Nacional “Dos De Mayo™.

— Resoluciéon Ministerial N° 045-2014/MINSA del 20 de Enero dei 2014 que
aprueba el Cuadro para Asignacion de Personal-CAP del Hospital Nacional
Dos de Mayo.

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
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— Resolucion Directoral. N° 0022 -2011/D/HNDM que aprueba El Manual de
Organizacion y Funciones de la Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental
del Hospital Nacional Dos de Mayo.

~ Resolucion Directoral. N° 0003-2011/D/HNDM- del 07 de Enero del 2011 que
Aprueba el Manual de Procesos y Procedimientos de la Oficina de

Epidemiologia y Salud Ambiental.

[ S—

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL




.. Ministerio de Salud
% g Hospital Nacional
Eants “Dos de Mayo™

MANUAL DE PROC EDIMIENTOS

@
g
by A e INVENTARIO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS )
Ficha N° 01
(1) OFICINA /DIRECCION (2° '
Nivel organizacional OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
(2) OFICINA /DIRECCION (3°
nivel organizacional)
PROCESO N° Procedimiento ¥’° Denomln.ac!on del Resultado /Producto Usuario Base Legal
Documento de Origen Procedimiento
Vigilancia d Emision de informe de nforme de viailancia de Direccion General, Resolucion
Vigilancia 1 rlﬁcl ?;CIE de ; vigilancia de enfermedadei o DGE, Oficina de Ministerial N°
Epidemiologica te © 'e‘ti 25 0 enfermedades no ransmisibles Epidemiologia de la 506-
ANSISIDE transmisibles Disa V 201 2IMINSA,
Vigilancia de Err::zﬁgadgénforme de Informe de vigilancia de Direccion General, | Resolucion
Vigilancia ) enfermedades er?fermedades enfermedades DGE, Oficina de Ministerial N°
Epidemiolégica transmisibles de ransmisibles de transmisibles de Epidemiologia de la 506-
notificacion obligatoria notificacion obligatoria notificacion obligatoria Disa V 2012/MINSA
Vigilancia d dent Emision de informe de informe de viailancia de Direccion General,
Salud 3 dlg;ar;cr_a de Ia:C:'SEE:I'S vigilancia de accidentes de accidentes degtraba'o del DGE, Oficina de R.M.511-
Ocupacional » et';a 940 Ie ~C trabajo del personal ersonal institucionzjal Epidemiologia de la | 2004/MINSA
] nstituciona institucional P Disa V
Vigilancia de Eventos L,
W ., , Direccion General, g
- supuestamﬁnte atribuidos | Emision de informe de informe de sospecha de DIGEMID oficina Re_solu_c:onu
Vigilancia a Vacunacion o ESAVI y/o sospecha de . g Ministerial N
Lo 4 | . . reacciones adversas de gestion de
Epidemiologica inmunizacion y/o de reacciones adversas edicamentosas calidad. comite de 434-2001-
reacciones adversas medicamentosas férmac:avigilancia SA/DM
medicamentosas
FECHA........... eeeeeeeeeeee e e En la columna "Base legal’ anotar sequn
correspond:: ‘' siguiente:
. NG - Si tiene Norma General
................................................................. ND - Con Directiva © Norma de detalle
FIRMA Y SELLO DEL DIRECTOR SIN - Sin base legal O Horma

et

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
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...........................................................

FIRMA Y SELLO DEL DIRECTOR

e
'
el INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS
_ Ficha N° 02
(1) OFICINA /DIRECCION (2° -
Nivel organizacional OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
(2) OFICINA /DIRECCION (3°
nivei organizacional)
PROCESO N° Procedimiento 3{10 Denomm.ar:fon del Resultado /Producto Usuario Base Legal
| Documento de Origen Procedimiento
'“ - . Direccion General, | Resolucion
Vigilancia 5 Vigilancia de infecciones ngrlz?gndees informe de informe de infecciones DGE, Oficinade | Ministerial N°
Epidemiologica intrahospitalarias . L intrahospitalarias Epidemiologia de la 179-
intrahospitalarias Dica V 2005/MINSA
SR Resolucion
Analisis de - L Emision del Anaiisis de Informe de analisis de Jireccion Gener_al, Directoral N°
. g Analisis de Situacion de L N OEl, OEPE, Oficina
Situacion de 6 Salud Hosoitalario Situacion de Salud situacion de salud de]E iderr;iolo % 454/2011-
Salud P Hospitalario - ASISHO Hospitalario - ASISHO PIGETMIOIoy DG-EPI-DISA
de la Dls_aV VLG
Direccion General, *
.. . . L Comite de lIH, Resolucion
Vigilancia . V;g:z':fé'igfp'gzr:t'gfg;ca’ Emision de informe en forme en control de brote Oficina de Ministerial N°
Epidemiologica E t Y control de brote Epidemiologia y 545-
ole Salud Ambiental, | 2012/MINSA
Servicios
Mision de consolidado Consolidado anual de Direccion General, | Resoluciéon
Salud 3 Vigilancia de manejo de anual de vigilancia de Jidilancia de maneio de Oficina de Ministerial N°
Ambiental residuos hospitalarios manejo de residuos regsi duos hosoitala :ios Epidemiologia y 217-
hospitalarios P Salud Ambiental 2004/MINSA
FECHA............. et reteenteeae b aresrreeas En la columna “Base legal” anotar segun

corresponda, lo siguiente:

NG - Si tiene Norma General

ND - Con Directiva o Norma de detalle
S/N - Sin base tegal O Norma

—-r

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
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Manual de Procedimientos

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO Version : 2.0
?__Ilj:”l_li_:-}i_!ﬁ_l'i_i_}_a_'_(_'l{‘ Satudd Pag. 1de 08
Proceso.
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
NOMBRE DEL EMISION DE INFORME DE VIGILANCIA DE ENFERMEDADES NO FECHA : Octubie 2013
PROCEDIMIENTO TRANSMISIBLES cODIGO :

| Lograr la eficacia y eficiencia en la emision de informes de vigilancia epidemiologica de enfermedades no
PROPQOSITO ; transmisibles destinados a la Oficina de Epidemiologia de fa Disa V, Direccion General de Epidemiologia del
Ministerio de Salud y Direccion General |

Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental, Oficina de Estadistica e Informatica, Direccion General y demas

ALCANCE: unidades organicas en el ambito de su competencia.

Ley N° 26842 - Ley General de Salud

Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud

MARCO LEGAL : | D.S. N°013-2002-SA - Aprueba Reglamento de Ley N° 27657

Resolucion Ministerial N° 506-2012/MINSA, que aprueba la Directiva Sanitaria N° 046-MINSA/DGE-V .01, que
establece la Notificacion de Enfermedades y Eventos sujetos a Vigilancia Epidemiolégica en Salud Publica

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
N° total de  Informes Eormatos de Reqistro Oficina de Epidemiologia vy
elaborados en el periodo/ N° Porcentaje ITD 1 saiud Ambiental (Unidad de

total de informes programados (%) Ilng;Tdeasd =pidemiologicos  de Vigilancia de Enfermedades

en el mismo periodo x 100 No Transmisibies).

NORMAS

= Directiva N° 007 - MINSA / OGPE - V.02 “Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603- 2006/MINSA.

» Resolucion Ministerial N° 506-2012/MINSA, que aprueba la Directiva Sanitaria N° 046-MINSA/DGE-V.01, que establece la
Notificacion de Enfermedades y Eventos sujetos a Vigilancia Epidemiologica en Salud Publica

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO Usuario interno y externo requiere informe de enfermedades no transmisibles.

Oficina de Epidemiologia y Salud ambiental

Unidad de Vigilancia Epidemiologica de Enfermedades No Transmisibles

1 » Profesional responsable solicita listado de historias clinicas de usuarios atendidos en hospitalizacion, emergencia y
consultorios externos tanto vivos como fallecidos a QEl en forma mensual.

Oficina de Estadistica e Informatica
2 » Personal extrae de base de datos listado requendo.
3 « Personal entrega en impreso listado de historias clinicas del mes.

Oficina de Epidemiologia y Salud ambiental
Unidad de Vigilancia Epidemiologica de Enfermedades No Transmisibles

4 » Profesional responsable recepciona listado en medio Impreso.

5 » Profesional responsable evalua, elabora Informe de revision de relacion de historias clinicas.

6 » Personal de salud ambiental entrega relacion de historias clinicas a la Oficina de Estadistica e Informatica.
Oficina de Estadistica e Informatica

7 » Personal ubica y realiza procedimiento de movimiento de historias clinicas

8 » Personal entrega historias clinicas con cargo a personal de salud ambiental

Oficina de Epidemiologia y Salud ambiental

Unidad de Vigilancia Epidemiologica de Enfermedades No Transmisibles

9 = Personal de saiud ambiental recibe relacion de historias con cargo y entrega historias a medico responsable

10 » Medico responsable revisa historias clinicas y extrae informacion a formato de vigilancia epidemioiogica de
enfermedades no transmisibles

11 = Personal de salud ambiental entrega historias a OEl con cargo

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
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« Profesional responsable consolida, analiza e realiza interpretacion de informacion <

« Profesional responsable elabora, firma, sella y entrega Informe trimestral que incluye tablas, graficos, conclusiones,
recomendaciones a Jefe de Oficina

14 « Jefe de Oficina revisa, visa, firma, sella y dispone archivo de una copia y entrega de informe a Direccion General para

ser enviado a DISA V y DGE

FIN | Usuario interno y externo recibe informe de enfermedades no transmisibles.

ENTRADAS

NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO

Vigilancia E pidemiologica de Unidad de Vigilancia de

Enfermedades no Enfermedades No Trimestral, Semestral y Anual Mecanizado
Transmisibles Transmisibles -
SALIDAS
NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
Informe de Vigilancia de Direccion General, DGE,
Enfermedades no Oficina de Epidemiologia de la | Trimestral, Semestral y Anual Mecanizado
Transmisibles Disa V.

Enfermedades No Transmisibles: Diabetes, Hipertension Arterial, CA Mama, CA Cerviz, CA Prostata, CA
DEFINICIONES : | Estomago, CA Pulmon; Desordenes Cerebro Vasculares, infarto Agudo de Miocardio, Angina ae pechoy
Accidentes de transito, Violencia familiar, Agresiones

Formato de Vigilancia de enfermedades no transmisibles, Cuaderno de Salida de Histona Civiiwa 3@ Archivos y

REGISTROS Registros Médicos, Historia Clinica, Cuadernos de cargo

ANEXQS : Flujograma.

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
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EMISION DE INFORME DE VIGILANCIA DE ENFERMEDADES NO TRANSMISIBLES

Unidad Vigilancia de . . .
NICIO Ent 2 dad Unidad de Jefatura de Oficina de Estadistica £
niermedades . . s g
o Salud Ambiental Ciicina e Informatica
No Transmisibles
E NI ( mm
s N g _J
LISuano exmeme requisre MECICO respons aile - Personal extrae de base de
ol me de entermedadces i 50ICHA WstadG de histonas po{ JHOS MO requericn 2n
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Medico responsable Personal de sahud Parsonal raakiza procecmento
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oD FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO Version : 2.0
l!___] f-.u I mr (l! ‘-a.glhul pag 7 de 08
Proceso:

VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO :

EMISION DE INFORME DE VIGILANCIA DE ENFERMEDADES FECHA: Octubre 2013

TRANSMISIBLES DE NOTIFICACION OBLIGATORIA CODIGO :

Lograr la eficacia y eficiencia en la emision de informes de vigilancia epidemiolégica de enfermedades de

PROPOSITO : notificacion obligatoria destinados a la Oficina de Epidemiologia de la Disa V, Direccion General de
__ Epidemiologia del Ministerio de Salud y Direccion General
ALCANCE : Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental, Direccion General

MARCO LEGAL :

Ley N° 26842 - Ley General de Salud

Ley N° 27657 - Ley de! Ministerio de Salud

D.S. N°013-2002-SA - Aprueba Reglamento de Ley N° 27657

Resolucion Ministerial N° 506-2012/MINSA, que aprueba la Directiva Sanitaria N° 046-MINSA/DGE-V.01, que
establece la Notificacion de Enfermedades y Eventos sujetos a Vigilancia Epidemiologica en Salud Publica.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
N° total de Informes
elaborados en el periodo/ N° Porcentalje Cuademno de Registro, Unidad ue vigiiancia de
total de informes programados (%) Estadisticas de la Unidad Enfermedades Transmisibies

en el mismo penod

ox 100

NORMAS

= Directiva N° 007 - MINSA / OGPE - V.02 “Directiva para la Formulacion de Documentos Téecnicos Normativos de (Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603- 2006/MINSA.
» Resolucion Ministerial N° 506-2012/MINSA, que aprueba la Directiva Sanitaria N° 046 MINSA/DGE-V.01, que establece 1a

Notificacion de Enfermedades y Eventos sujetos a Vigilancia Epidemiologica en Salud Publica.

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO | Usuario interno y externo requiere reporte de enfermedades de notificacion obligatoria

Oficina de
Unidad de

Epidemiologia y Salud ambiental
Vigilancia Epidemiologica de Enfermedades Transmisibles

1 » Profesional responsable realiza bisqueda activa en 6rganos de linea (emergencia, consultorios y hospitalizacion)
2 » Profesional responsable revisa en emergencia el libro de registro, en consultorio externo libro y cuadernos de registro y

» Profesio
= Persona
Profesio

»  Profesio
o Persona

notificac
10 * Digitado

P QO ~1 N N = 2
a

en hospitalizacion historias clinicas, en caso de Maiaria y otras enfermedades metaxénicas el personal de programa de
metaxénicas entrega formato de notificacion debidamente llenados a oficina de epidemiologia
= Profesional responsable define caso de notificacion obligatona

1al responsable llena formato de Toma de Muestra gratuito para confirmacion microbiologica
de laboratorio realiza procedimiento de toma de muestra
nal responsable llena formato de enfermedades de notificacion obligatoria y entrega a Jefe de oficina

= Jefe de oficina revisa, valida, firma y sella formato de notificacion y entrega a profesional responsable

nal responsable entrega una copia a personal de salud ambiental y otra copia a digitador

| de Salud Ambiental entrega muestra a Laboratorio Referencial de la DISA V con copia del formato de
10N

ringresa datos en Sistema informatico NOTI SP

11 » Digitador elabora el reporte semanal y envia por correo electronico a DISA V
12 » Digitador entrega con cargo el reporte semanal impreso a oficina de epidemiologia de DISA V, todos los lunes de cada

Semdnd

13 | = Digitador

14 » Profesio
15 » Profesio

entrega cargo debidamente firmado a profesional responsable
nal responsabie recepciona cargo y archiva
nal responsable elabora Informe Mensual de Enfermedades de Notificacion Obligatoria y entrega a Jefe de

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
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Oficina

16 = Jefe de Oficina revisa, valida, firma, sella el Inforrﬁe Mensual de Enfermedades de Notificacion Obligatona

17 | = Jefe de Oficina dispone publicacion en Sala situacional
18 » Jefe de Oficina envia con oficio a Direccion general para ser entregado a la Oficina de Epidemiologia de DISA V y DGE.

FIN | Usuario interno y externo recibe informe de enfermedades no transmisibies.

ENTRADAS

NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
Vigilancia Epidemiologica de . e
Enfermedades de Notificacion Unidad de Vignancng c.je Semanal y Mensual. Mecanizado.
. . Enfermedades Transmisibles.
Obligatoria )
SALIDAS
NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
Informe de Vigilancia de Direccion General, DGE, . |
Enfermedades de Notificacion | Oficina de Epidemiologia de la Semanal y Mensual. Mecanizado.
Obligatoria. Disa V.

Enfermedades de notificacion inmediata e individual de alcance nacional

» Enfermedades inmuno prevenibles: poliomielitis, tos ferina, difteria, tetanos neonatal, sarampion/ rubeola

» 7o0onosis: Rabia humana urbana / rabia humana sitvestre, carbunco, peste

« Enfermedades transmitidas por vectores: Dengue clasico / dengue hemorragico, fiebre amarilla,

= Otros: meningitis meningococica, colera, mortalidad materna, eventos adversos supuestamente atribuidos a

~ vacunacion yfo inmunizacion, brotes epidemicos

Enfermedades de notificacion semanal e individual de alcance nacional

« Enfermedades inmuno prevenibles: tétanos, meningitis tuberculosa en menores de 5 anos

DEFINICIONES : | = Enfermedades transmitidas por vectores: Malaria por P. Faiciparum, Bartonelosis anémica / eruptiva, tifus
exantematico

= |nfecciones congénitas: sindrome de rubeola congeénita, sifilis congenita

» Enfermedades por animales ponzofiosos: Ofidismo

* Tuberculosis

Enfermedades de notificacién mensual e individual de alcance nacional

« Infeccion por VIH / SIDA, leishmaniasis cutanea, leishmaniasis muco-cutanea, hepatitis B, tripanosomiasis

Enfermedades de notificacion semanal y consolidada de alcance nacional

« Malaria por P. Vivaz, infecciones respiratorias y neumonias, enfermedades diarreicas agudas.

R

REGISTROS : Formato de Vigilancia de enfermedades de notificacion obligatoria, libro de registro de emergencia, histona

clinica, cuadernos de cargo.

ANEXOS : Flujograma.
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Proceso.
SALUD OCUPACIONAL
NOMBRE DEL EMISION DE INFORME DE VIGILANCIA DE ACCIDENTES DE FECHA : Octubre 2013
PROCEDIMIENTO : TRABAJO DEL PERSONAL INSTITUCIONAL cODIGO :

Lograr la eficacia y eficiencia en la emision de informes de vigilancia epidemiologica de accidentes laboral

PROPOSITO : destinados a la Oficina de Epidemiologia de la Disa V, Direccion General.de Epidemiologia del Ministerio de
Salud y Direccion General.
ALCANCE Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental, Direccion General.

MARCO LEGAL :

ey N° 26842 — Ley General de Salud
ey N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud
D.S. N° 013-2002-SA - Aprueba Reglamento de Ley N°® 27657

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR

UNIDAD DE MEDIDA

FUENTE

RESPONSABLE

W® total de Informes
elaborados en el mes/ N° total
de personal gue laboro
en el mismo periodo x 100

Porcentaie
(%)

Cuademo de Registro,
Estadisticas de la Unidad

Unidad de Vigilancia de
Enfermedades Transmisibles

NORMAS

= Directiva N° 007 — MINSA / OGPE - V.02 “Directiva para la Formulacién de Documentos Tecnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603- 2006/MINSA.

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO

Usuario requiere atencion por accidente laboral

Mo

*

w0 00~ O O &

10 -

Oficina de Epidemiologia y Salud ambiental
Unidad de Vigilancia Epidemiologica de Enfermedades Transmisibles
1 » Trabajador del hospital acude y reporta accidente laboral a oficina de epidemiologia

« Profesional responsable llena y entrega ficha de notificacion de accidente laboral a Jefatura de oficina
« Jefe de oficina revisa, firma y sella ficha de notificacion y entrega a digitador
= Médico responsable realiza proceso de atencion, solicita examenes de apoyo al diagnostico gratuitcs y otorga
dicaciones y tratamiento segun el caso |
» Digitador ingresa datos en Sistema informatico y entrega a ficha a profesional responsable para archivo
« Digitador elabora informe mensual y entrega a profesional responsable

Profesional responsable elabora y entrega Informe Mensual de Accidentes laborales a Jefe de Oficina
Jefe de oficina revisa, valida, firma y sella el Informe Mensual

» Jefe de oficina dispone publicacion en Sala situacional

Jefe de oficina envia con oficio a Direccion general para ser entregado a la Oficina de Epidemiologia de DISA V y DGE

FIN Usuario ha recibido atencion por accidente laboral.

ENTRADAS

NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO

Vigilancia epidemiologica de Unidad de Vigilancia de Diario Mecanizado
accidentes laborales Enfermedades Transmisibles
SALIDAS
NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
Informe de vigilancia de ereCCIén (:‘aenerai, D.GE’ .

Oficina de Epidemiologia de 1a Mensual Mecanizado

accidentes laborales

Disa V

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
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A MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

EMISION DE INFORME DE VIGILANCIA DE ACCIDENTES DE TRABAJO DEL PERSONA!.

INSTITUCIONAL
Procedimiento mediante el cual 1a institucion realiza la vigilancia epidemiologica de accidentes laborales dei

personal propic del hospital que lo requiera.

DEFINICIONES :

REGISTROS : Ficha de notificacion de accidente laboral, cuadernos de cargo, informe mensual.

ANEXOS : Flujograma.

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
® _, - Manual de Procedimientos
oo FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO Version : 2.0
Ainliterio g0 daud Pag. 4 de 08
FProceso:
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
NOMBRE DEL EMISION DE INFORME DE SOSPECHA DE REACCIONES ADVERSAS | FECHA : Octubre 2013
PROCEDIMIENTO - MEDICAMENTOSAS ylo EyENTOS SUPUES'I:AMENTE ATRIBUIDOS CODIGO - '
' A VACUNACION O INMUNIZACION (ESAVI) '

Lograr la eficacia y eficiencia en la emision de informes de vigilancia de reaccioies adversas medicamentosas

 PROPOSITO: | hiemip,

Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental, Direccion General, Oficina de Gestion de Calidad, Comite de

ALCANCE : . o
Farmacovigilancia.

Ley N° 26842 — Ley General de Salud

Ley N° 27657 ~ Ley del Ministerio de Salud

MARCO LEGAL : | D.S. N° (13-2002-SA - Aprueba Reglamento de Ley N° 27657

Directiva Sanitaria OGE/DGSP/INS N°001- 2002, Vigilancia Epidemiologica de Eventos supuestamente
atribuidos a vacunacion o inmunizacion.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA ‘ FUENTE RESPONSABLE

N° total de atendidos con
Informes de ESAVI y/o

reacciones adversas en el Porcentaje Cuademo de Registro, Unidad de Vigilancia de
° c:oﬂ o5 agversas € (%) Estadisticas de la Unidad Enfermedades Transmisibles
mes/ N° total de atendidos
en el mismoperiodo x 100 |
NORMAS

» Directiva N° 007 - MINSA / OGPE - V.02 “Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603- 2006/MINSA.

= Resolucion Ministerial N° 434-2001-SA/DM, que establece disposicion relativa al reporte de reacciones adversas a medicamentos
mencionada en el Art. 22° del Reglamento de Establecimientos Farmacéuticos -

» Directiva Sanitaria OGE/DGSP/INS N°001- 2002, Vigilancia Epidemiologica de Eventos supuestamente atribuidos a vacunacion o
inmunizacion.

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO | Usuario interno y externo requiere reporte de RAM

Oficina de Epidemiologia y Salud ambiental
Unidad de Vigilancia Epidemioldgica de Enfermedades Transmisibles

1 = Profesional responsable realiza la identificacion de ESAVI y/o busqueda activa en 6rganos de linea (emergencia,
2 consultorios y hospitalizacion)
3 * Profesional responsable define caso

« Profesional responsable llena formato de ESAVI y/o reporte de sospecha de reacciones adversas a medicamentos y
4 entrega a Jefe de oficina |

= Jefe de oficina revisa, valida, firma y sella formato de ESAV! y/o reporte de sospecha de reacciones adversas a
medicamentos y entrega a digitador.

Digitador ingresa datos en Sistema informatico.

Digitador elabora el reporte mensual y entrega profesional responsable.

Profesional responsable elabora Informe Mensual de reacciones adversas a medicamentos y entrega a Jefe de Oficina.
Jefe de oficina revisa, valida, firma, sella el Informe Mensual de ESAVI y/o reacciones adversas a medicamentos.

Jefe de oficina dispone publicacion en Sala situacional.

Jefe de oficina envia con oficio a Direccion general para ser entregado a DIGEMID, oficina de gestion de calidad,

comité de farmacovigilancia.

FIN | Usuario interno y externo ha recibido reporte de RAM.

ENTRADAS

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE | FUENTE FRECUENCIA TIPO
Vigitancia epidemiologica de

Unidad de Vigilancia de

ESAVI| y/o reacciones Enfermedades Transmisibles Diario Mecanizado
adversas a medicamentos
SALIDAS
NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
Informe de vigitancia Direccion General, DISA 'V

epidemiologica de ESAV! y/o L.C., DIGEMID, oficina de Mensual Mecanizado

reacciones adversas a gestion de calidad, comité de |

medicamentos farmacovigilancia

EMISION DE INFORME DE SOSPECHA DE REACCIONES ADVERSAS MEDICAMENTOSAS y/o EVENTOS
SUPUESTAMENTE ATRIBUIDOS A VACUNACION O INMUNIZACION (ESAVI)

DEFINICIONES : | Procedimiento mediante el cual la institucion realiza al vigilancia epidemiologica de los eventos adversos
supuestarnente atribuidos a vacunacion o inmunizacion reacciones adversas a medicamentos de los usuanos

que 10 requiera

REGISTROS : Ficha de reporte de ESAVI y/o sospecha de RAM, cuademos de cargo, informe mensual

ANEXOS : Flujograma.

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
EMISION DE INFORME DE EVENTOS ADVERSOS SUPUESTAMENTE ATRIBUIDOS A VACUNACION

O INMUNIZACION
U;idad de Vigilancia de o l
INICIO Enfermedades Jefatura de la Oficina | FIN
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4 o ™\ ) "
INICIO £IN ] |
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4 ™
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| e caso ] | ek de oficina revisa,_]
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| format de ESAViy/o
reporte de sospecha
de reacciones
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| medicamenbs y
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® . Manual de Procedimientos
o FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO Version : 2.0
Ministerio de Salud Pag. 05 de 08
Proceso:
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
NOMBRE DEL FECHA : Octubre 2013
PROCEDIMIENTO - EMISION DE INFORME DE INFECCIONES INTRAHOSPITALARIAS CODIGo -
- | Lograr la eficacia y eficiencia en la emision de informe de infecciones intrahospitalarias acontecidas en nuestra
PROPOSITO : A
institucion para DISA V y DGE
ALCANCE - Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental, Direccién General, Comité de IIH, Departamento de patologia

clinica y Anatomia patologica

Ley N° 26842 — Ley General de Salud

Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud

MARCO LEGAL : | D.S. N°013-2002-SA - Aprueba Reglamento de Ley N° 27657

Resolucion Ministerial N° 179-2005/MINSA, que aprueba la Norma Técnica N° 026-MINSA/OGE-V.01:"Norma
Técnica de Vigilancia Epidemiologica de las Infecciones Intrahospitalanas’

A - 4 o

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE

N° total de Informes de
infecciones |IH elaborados en

ol mes/ N° total de pacientes Porcentaje Cuademo de Registro, Unidad de Vigilancia de
. e pacien (%) Estadisticas de la Unidad Enfermedades Transmisibles
atendidos en el mismo periodo
x 100
4
NORMAS

» Directiva N° 007 — MINSA / OGPE - V.02 “Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603- 2006/MINSA.
» Resolucion Ministerial N° 179-2005/MINSA, que aprueba la Norma Tecnica N° 026-MINSA/OGE-V.01:"Norma Tecnica de

Vigilancia Epidemioldgica de las Infecciones Intrahospitalanas”

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO | Usuario interno y externo requiere reporte de Infecciones Intrahospitaianas

Oficina de Epidemiologia y Salud ambiental

Unidad de Vigilancia Epidemiologica de Enfermedades Transmisibles |

» Profesional responsabie realiza busqueda activa en organos de linea de todo el hospital

= Profesional responsable realiza revision de historias clinicas de los pacientes y llena ficha de seguimiento de pacientes
» Profesional responsable define caso de lIH v llena ficha clinico epidemiologica de |IH

= Profesional responsabie solicita orden de cultivo microbiologico gratuito

= Personal de laboratorio realiza el procedimiento de toma de muestra y procesamiento de la misma

Personal del servicio involucrado entrega copia resultados de cultivos positivos a oficina de epidemioiogia

Profesional responsable adjunta resultado de cultivo a ficha clinico epidemiologica
Profesional responsable consolida, firma, sella y entrega fichas y consolidado a jefe de oficina
Jefe de oficina revisa, valida, firma y sella consolidado de |IH y entrega a digitador

Digitador ingresa datos en Sistema informatico SPSS

Digitador elabora el reporte mensual y entrega a profesional responsabie

Profesional responsable elabora Informe Mensual de |IH y entrega a Jefe de Oficina

= Jefe de oficina revisa, valida, firma y sella el Informe Mensual de IIH

= Jefe de oficina dispone publicacion en Sala situacionai

« Jefe de oficina envia copias de informe mensual de IIH a servicios, gestion de la calidad, comite de |IH.
= Jefe de oficina envia con oficio a Direccidn general para ser entregado a DISA V, DGE

I . . e
N ol A ©OND O EWN

A b =

FIN | Usuario interno y externo ha recibido reporte de Infecciones Intrahospitalanas

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL 20
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
Vigilancia infecciones Unidad de Vigilancia de - .
Intrahospitalarias Enfermedades Transmisibles Jiario Mecanizado
SALIDAS
NOMBRE DESTINO | FRECUENCIA TIPO
Informe de infecciones Direccion General, DGE,
. L Oficina de Epidemiologia de |a Mensual Mecanizado
intrahospitalarias " Disa V

EMISION DE INFORME DE INFECCIONES INTRAHOSPITALARIAS
DEFINICIONES : | Procedimiento mediante el cual la institucion realiza al vigilancia epidemiologica de infecciones
| intrahospitalarias acontecidas en nuestra institucion
REGISTROS : Ficha de reporte de infecciones intrahospitalarias, cuadernos de cargo, informe mensual
ANEXOS : Flujograma.
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EMISION DE INFORME DE INFECCIONES INTRAHOSPITALARIAS

Unidad Vigilancia de Jefatura de Departamento de
INICIO

E”f”mfd?des Oficina Patologia Clinica
Transimisiblas

FIN
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realiza busqueda actva en
repoe de 1iH . ,
Organos de knea

:

Prokesional responsable
realiza revisidn de historias
cinicas de os pacientes y

lena ficha '

F de seguemerdo de
paciertes

e

Prolesional respansable
i defne caso de
reaccion adversa J—

7 F _ clinico epidemioidgica

—

%_‘_ de ilH
— T - . “
Profesional responsable Personal realiza el
solicta orcden de CLlivo | _ | procecimientd de oma
T ODIOOGICO Gr 3D oe muesYa y
L I, ' procesamiento

J
et

=

Personal recepciona y
adiunta resultado a kcha a

F. clinico epidemioiogica
de liH

Projesional consolda, rma,
selld y enrega ichas y
CONSONCACo 3 jale de ocmna

Jefe ge ORCNG recepciona,
revisa, vakda, firma y selda
LI d

E cly demIOaCa de
IH

— - I

s

Digitador ingresa daios en
Sistema informafico SPSS
k
iiapom Mensual
Prolesional responsabie
eiabora informe Mensual de
Inlecciones
i 3NOSPR3IAN3S
{iforme Mensual de {IH
i-—. i .
Jete de Ohcmna revisa,
 — ~—pd VIS3, rm3, soka iNlorme
MEeNSUl
Jete ge OMCIna (iSpone
e £on olcio del A
megnz 2 DY ecLic Usuario externg ha recbido
. t — s repore de |IH
General para ser anviado
a DISAV, DGE

NLIIN A INE CDINECAMIOTNCTIA V CATTIN AMDICANTAT




%7~ 2 Mimsteno de Salud
W4 Hospital Nacional
e “Dos de Mayo™

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Manual de Procedimientos

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO Version : 2.0
ity Pag. § de 08
Proceso:
ANALISIS DE SITUACION DE SALUD

NOMBRE DEL EMISION DEL INFORME DE ANALISIS DE SITUACION DE SALUD FECHA : Octubre 2013
PROCEDIMIENTO HOSPITALARIO - ASISHO | CODIGO :
PROPOSITO : Lograr la eficacia y eficiencia en 1a emision de analisis de Situacic’:n hospitalario - ASHO de nuestra institucion.
ALCANCE : Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental, Direccion General

Ley N° 26842 - Ley General de Salud

Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud
MARCO LEGAL : D.S. N° 013-2002-SA - Aprueba Reglamento de Ley N° 27657 '

" | Resolucion Directoral N° 454/2011-DG-EPI-DISA V L.C.; que aprueba la Directiva Sanitaria N° 001-DISA V
L .C.JOE-V.01 “Elaboracion del Andlisis de Situacion de Salud Hospitalario (ASISSHO) de la DISA V Lima V
Ciudad
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
N° de ASHO elaborados en el . . Jefatura de la Oficina de
- o Porcentaje Cuademo de Registro, IR
ano/ N° ASHO programado ) L . Epidemiologia y Salud
) (%) Estadisticas de la Unidad .
en el ano x 100 _ Ambiental

NORMAS

» Directiva N° 007 — MINSA / OGPE - V.02 “Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603- 2006/MINSA.

= Resolucion Directoral N° 454/2011-DG-EPI-DISA V L.C.; que aprueba la Directiva Sanitaria N° 001-DISA V L.C./OE-V.01
“Elaboracion del Analisis de Situacion de Saiud Hospitalario (ASISSHO) de la DISA V Lima V Ciudad

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO | Usuario interno y externo requiere ASHO
Oficina de Epidemiologia y Salud ambiental
1 = Jefe de oficina envia Oficio a OE! solicitando base de datos de HISMIS, egresos y mortalidad
. = Jefe de oficina soticita a equipos de trabajo de la oficina consolidado anual de cada vigilancia
3 = Personal de OE| y de los equipos de trabajo entregan informacion requerida con cargo
4 = Personal estadistico consolida bases de datos e informacion numernca
5 = Estadistico elabora reportes consolidados (tablas, graficos)
6 » Medicos responsables realizan el analisis e interpretacion de la informacion obtenida
7 = Médicos responsables elaboran el Informe final segun normatividad
8 « Jefe de oficina revisa, valida ASHO
9 « Jefe de oficina dispone envio con oficio del ASHO a Direccion General, Oficina ejecutiva de planeamiento estrategico,
OEly DISAV X
FIN | Usuano interno y externo ha recibido ASHO. B
ENTRADAS
NOMBRE FUENTE ) FRECUENCIA TIPO
Analisis de Situacion de Salud Unidad de Vlgllanc:lq G.Ie Anual Mecanizado
Enfermedades Transmisibles
SALIDAS
NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
Analisis de Situacion Direccion General, OEl, | Anual Mecanizado
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Hospitalano

OEPE, Oficina de
Epidemiologia de la Disa V

EMISION. DEL INFORME DE ANALISIS DE SITUACION DE SALUD HOSPITALARIO - ASISHO
DEFINICIONES : | Procedimiento mediante el cual la institucion realiza la elaboracion del Analisis de Situacion Hospitalario de
nuestra institucion
REGISTROS . Ficha de reporte de infecciones intrahospitalarias, cuadernos de cargo.
ANEXOS : Flujograma.
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EMISION DEL INFORME DE ANALISIS DE SITUACION DE SALUD HOSPITALARIO - ASHO
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Manual de Procedimientos

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO Version : 2.0

Pessignas que alendenies personas Pég' Tde 08
Proceso:
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
NOMBRE DEL EMISION DE INFORM[E DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, FECHA: Octubre 2013
PROCEDIMIENTO : PREVENCION Y CONTROL DE BROTE CODIGO -
PROPOSIT 0 ?_og‘rar ‘I:'a eficacia y eficiencia en la emision del informe de Vigitancia, prevencion y control de brote en nuestra
x institucion

ALCANCE : Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental, Direccion General

ey N° 26842 - Ley General de Salud

Ley N° 27657 ~ Ley del Ministenio de Salud

D.S. N°013-2002-SA - Aprueba Reglamento de Ley N° 27657

R.M. N° 179-2005/MINSA, que aprueba la NT N ° 036-MINSA/OGE-V.01. “Norma Técnica de Vigilancia
Epidemiologica de Infecciones Intrahospitalanas”.

Resolucion Ministerial N° 545-2012/MINSA, que aprueba la Directiva Sanitaria N° 047-MINSA/DGE-V.01, que
establece la Notificacion de Brotes, Epidemias y otros eventos de importancia para la Salud Publica

MARCO LEGAL :

INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
N¢ de brotes informados en el . . Jefatura de la Oficina de
o * Porcentaje Cuademo de Registro, . o
mes/ N° brotes ocurridos en el 5 e . Epidemiologia y Salud
(%) Estadisticas de la Unidad .
mes x 100 Ambiental

NORMAS

» Directiva N° 007 — MINSA / OGPE - V.02 “Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603- 2006/MINSA. .
= R.M. N° 179-2005/MINSA, que aprueba la NT N ° 036-MINSA/OGE-V.01: “Norma Técnica de Vigilancia Epidemiologica de

Infecciones intrahospitalanas”.

» Resolucion Ministerial N° 545-2012/MINSA, que aprueba la Directiva Sanitaria N° 047-MINSA/DGE-V.01, que establece la
Notificacion de Brotes, Epidemias y otros eventos de importancia para la Salud Publica

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO | Usuario interno y externo requiere reporte de brote
Oficina de Epidemiologia y Salud ambiental
Unidad de Vigilancia de Enfermedades Transmisibles
1 = Profesional responsable de vigilancia realiza blsqueda activa y detectan aumento en el numero de €asos
2 = Profesional responsable reportan hallazgos a Jefe de oficina
3 = Jefe de oficina comunica a comité de vigilancia de brotes
4 » Comité de vigilancia acude al servicio y evalua la situacion de brote
5 = Comité de vigilancia emite informe preliminar en formato respectivo a Jefe de oficina
6 » Jefe de oficina revisa, valida, firma y sella Informe de brote
T __ | = Jefe de oficina envia con oficio a Direccion, Comite de 11H y al servicio respectivo
FIN | Usuario interno y externo ha recibido reporte de brote
) ENTRADAS
NOMBRE | FUENTE | FRECUENCIA TIPO
o Oficina de Epidemiologia y :
Vigilancia de brotes Salud Ambiental A demanda Mecanizado
SALIDAS
NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
Informe de brote Direccion General, Comiteé de A demanda Mecanizado

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
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DEFINICIONES :

b

Procedimiento mediante el cual la institucion realiza la vigilancia de brotes hospitalario de nuestra institucion

REGISTROS : Ficha de reporte de brotes, cuademos de cargo.
ANEXOS : Flujograma.
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Proceso: -
SALUD AMBIENTAL
NOMBRE DEL EMISION DE CONSOLIDADO ANUAL DE VIGILANCIA DE MANEJO DE | FECHA Octubre 2013
PROCEDIMIENTO : RESIDUOS HOSPITALARIOS CODIGO :
PROPOSITO - Lograr la eficacia y eficiencia en la emision del consolidado anual de vigilancia de manejo de residuos

hospitalarios en nuestra institucion.

ALCANCE : Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental, Direccion General

Ley N° 26842 - Ley General de Salud

Ley N° 27657 ~ Ley del Ministerio de Salud

D.S. N° 013-2002-SA - Aprueba Reglamento de Ley N° 27657

Resolucion Ministerial N° 603- 2006/MINSA, que aprueba la Directiva N° 007 - MINSA / OGPE - V.01

MARCO LEGAL : | .~ y . . g e
Directiva para la Formulacién de Documentos Técnicos Normativos de Gestion Institucional
Resolucion Ministerial N° 554-2012/MINSA que aprueba la Norma Técnica en Salud N° 096-MINSA/DIGE SA
V.01 Norma Técnica de Gestion y Manejo de Residuos Sélidos en Establecimiento de Salud y Servicios
Medicos de Apoyo.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
N° de lista de verificacion .
ejecutadas en el mes/ N° lista Porcentaje Cuademo de Registro, Jgfgtura .de Ia' Uficina de
s 0 . . pidemiologia y Salud
de verificacion programadas (%) Estadisticas de la Unidad .
Ambiental
en el mes x 100
NORMAS

» Directiva N° 007 — MINSA / OGPE - V.02 “Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603- 2006/MINSA.

= Resolucion Ministerial N° 554-2012/MINSA que aprueba la Norma Técnica en Salud N° 096-MINSA/DIGESA V.01 Norma Tecnica
de Gestion y Manejo de Residuos Séiidos en Establecimiento de Salud y Servicios Medicos de Apoyo.

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO | Usuario requiere consolidado anual de vigilancia de manejo de residuos hospitalarios

Oficina de Epidemiologia y Salud ambiental

Unidad de Salud Ambiental
= Personal verifica la segregacion de residuos hospitalarios de cada servicio del hospital
2 = Personal de caso de encontrar alguna falla coordina con el jefe del servicio, entrega materiales e insumos para

eliminacién de residuos sélidos y realiza charla informativa

manlh

3 = Personal llena {a Lista de verificacion para el manejo de residuos solidos hospitaiarnos

4 » Personal entrega diariamente Lista a Jefe de oficina

S » Jefe de oficina verifica lista diariamente y mensualmente elabora, firma y sella informe de manejo de residuos solidos
hospitalarios

6 = Jefe de oficina envia informe mensual a cada servicio y a Direccion General

7 » Jefe de Salud Ambiental elabora y envia Consolidado anual de manejo de residuos solidos hospitalanos a Jefe de
oficina

8 » Jefe de oficina revisa, firma y sella Consolidado anual

9 | = Jefe de oficina dispone envio de Consolidado anual a Direccion General

FIN | Usuario ha recibido consolidado anual de vigilancia de manejo de residuos hospitalarnos.

ENTRADAS

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL 29
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NOMBRE | FUENTE FRECUENCIA TIPO
Vlgllgnaa de manejo de Oficina de Epldgm|olog|a Y Diario Mecanizado
residuos hospitalanos Salud Ambiental .
SALIDAS
NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
Consolidado anual de Direccion General, Oficina de
vigilancia de manejo de Epidemiologia y Salud Anual Mecanizado
residuos hospitalanos Ambiental
| EMISION DE CONSOLIDADO ANUAL DE VIGILANCIA DE MANEJO DE RESIDUOS HOSPITALARIOS
DEFINICIONES : - . e . . . T by
Procedimiento mediante el cual la institucion realiza el manejo de residuos hospitalarios de nuestra institucion
REGISTROS : Ficha de manejo de residuos hospitalarios, cuadernos de cargo.
ANEXOS ; Flujograma.
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